PODER JUDICIAL

Temario
Gerencias Administrativas

Grupo 2

Unidad 1

a) El Poder Judicial en la constitucion de la Provincia de Rio Negro

b) Organizacién del Poder Judicial: Ley 5190 Orgénica del Poder Judicial y Anexos
c) Ley K 4199 Organica del Ministerio Publico

c) Reglamento Judicial

Unidad 2

a) Administracidon General: misiones, funciones y estructura - relacidn funcional e interaccién
dentro de esta y con los diferentes Organismos Judiciales

b) Comunicaciones electrénicas

c) Etica e idoneidad de la funcién publica

d) Procedimiento Administrativo

Unidad 3

a) Fondos Permanentes: Finalidad, topologia, caracteristicas, formalidades para su
constitucion, registro de operaciones, afectacion presupuestaria, clasificador del gasto,
rendiciones de cuentas para reposicién: documentacién y formalidades de las rendiciones,
b) Supervisién de rendiciones de fondos permanentes y cajas chicas de otros organismos:
control formal, documental, legal y numérico

c) Consideraciones para la determinacién y aprobacion del gasto
d) Comisiones oficiales. Liquidacion de viaticos y movilidad. Reconocimiento de gastos.

Circuitos administrativos: requisitos, documentacion y formalidades necesarias
e) Honorarios de mediacidn. Circuito administrativo. Reglamentacion vigente.

Unidad 4

a) Compras y Contrataciones: Tipos de procedimientos, reglamentaciones vigentes.

b) Recepcidn de bienes de uso y de consumo, control de stock y entrega de bienes del deposito
c) Provisidon de bienes de uso y de consumo a Organismos y dependencias de la Circunscripcién.
d) Bienes inventariables

Unidad 5

a) Mesa de entradas. Control, registro, distribucién y archivo de documentacién entrante y

saliente. Diferentes imposiciones del cargo.
b) Procedimientos administrativos y circuitos para el cumplimiento de los requerimientos de

servicios de los diferentes Organismos Judiciales

Modalidad

Tedrico-Practico: Escrito.
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Descripcion
Constitucidon Provincial
Ley 2938 Procedimiento administrativo
Ley 5190 Orgénica Poder Judicial y Anexos
Ley 4199 Ministerios Publicos
Reglamento Judicial
Ley 3550 Etica Publica
Acordada 26/17 Estructura Administracién General
Acordada 80/2002 (Reglamento de comisiones oficiales) y modificatorias.
Circular de la Administracién General 2/2006
Circulares de la Administracién General 1,2,3 y 4/2016
Resoluciones Ministerio de Economia 558/2017 - Resolucién Jefatura Policia 8559 "JEF"
Ley 3186 y Decreto Reglamentario 1737/98 (parte pertinente)- anexos
Disposicion AG N2 1626/17
Memoridndum 1/2016 contaduria
Ley 4798 y decreto reglamentario
Resoluciones 4053-E y 3990/17 AFIP (Constatacion inscripcidon AFIP y verificacion de comprobantes)
Resolucién N2 1/2018 ministerio de Economia y Anexo
Acordadas 5/12 y 25/16 - Resolucién N2 160/17
Ley de mediacion 5116 - parte pertinente - Resolucion 66/17 - Facilitacién Resolucién N2 827/10
Resolucién N2 351/14 -
Acordada 07/2016 y 11/2016 Reglamento de Choferes
Resolucién 351/2014 Escalafén de Mantenimiento
Anexo 3 Ley 3186
Acordada 13/2014 Receptoria Mesa de entrada STJ
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