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A MODO DE INTRODUCCION:
COMUNICACION Y COMPETENCIA COMUNICATIVA

Las palabras comunicar y comunicacion pueden definirse de diversos modos. Dejando las
dificultades que generan esos multiples significados, brevemente podemos decir que al hablar de
la comunicacion humana hacemos referencia a la interrelacion entre los seres humanos, con el
fin de poner en comun ideas, sentimientos, opiniones, informacién variada, etc. En otras palabras,
la interaccion social en las comunidades humanas es posible gracias a la comunicacion. Esa
comunicacion se manifiesta por medio de diferentes conductas, gestos, silencios y, por sobre
todos los otros medios, el lenguaje.

A su vez, cuanto mas compleja y estructurada es una sociedad, son mas complejas y
estructuradas las formas y modos de comunicacion en ella. En particular, en las sociedades de
Occidente, la vida social se ha organizado en torno de diversas instituciones, desde la familia a
las mas diversas organizaciones gubernamentales, administrativas, religiosas, comerciales,
educativas, académicas, cuyas diferencias inciden asimismo en las caracteristicas
comunicacionales de cada una. En lo que hace al lenguaje, estas diferenciaciones dan como
resultado la especializacion de formas lingiiisticas y discursivas propias de los diferentes
dominios de la vida social.

Para actuar de manera mas efectiva y eficiente en los distintos dmbitos de la sociedad,
entonces, es necesario que nuestra competencia comunicativa incluya conocimientos que nos
permitan desempenarnos adecuadamente en cada dominio. En este marco, la competencia
comunicativa’ puede definirse como el saber que tienen y ponen en juego los individuos en una
situacion concreta para comunicarse apropiadamente y con éxito, e incluye la capacidad para
manejar con solvencia los diversos modos de comunicacion de la comunidad en la que vive.

Un componente esencial de la competencia comunicativa es el dominio de la comprension
y la expresion tanto del lenguaje oral como del lenguaje escrito, en todo tipo de situacion. Asi,
toda persona debe poseer no sélo los conocimientos relativos al codigo lingliistico (vocabulario y
gramatica, por ejemplo), sino también otros conocimientos que le permitiran construir textos
—orales o escritos-, adecuarlos a las diversas situaciones y actuar estratégicamente en los distintos
ambitos sociales e institucionales.

En las instituciones, lo normal es la interaccion a través de toda una variedad de textos
escritos, que presentan formatos y caracteristicas especiales habitualmente estereotipadas. En
consecuencia, quienes participan en ellas de uno u otro modo necesitan manipular eficientemente
esa diversidad textual y sus condiciones de adecuacion. Sin embargo, lamentablemente, estas
competencias no siempre estan cabalmente desarrolladas.

Teniendo en consideracion esta realidad, este manual se propone ser una herramienta para
reflexionar, evaluar y mejorar nuestras practicas de escritura en el marco de la organizacién en la
que desplegamos nuestras tareas. Para ello, partiremos del planteo acerca de como se definen los
textos escritos, en qué consiste el proceso de escritura y de qué herramientas podemos valernos

para superar las dificultades que enfrentamos en la produccion textual.

Expresion acufiada por el etndgrafo de la comunicacion Dell Hymes, en Estados Unidos en la década del



Sera éste entonces el primer paso, para poder abordar en el futuro otros aspectos mas
especificos, atinentes a la caracterizacion de distintos tipos de textos y discursos, asi como las

particularidades del lenguaje administrativo y juridico.

En funciéon de este proposito, en el presente manual trataremos inicialmente las
diferencias entre oralidad y escritura, para caracterizar luego al texto como unidad y reflexionar
sobre el proceso de escritura. Posteriormente haremos algunas consideraciones gramaticales y
organizacionales acerca de las oraciones y los parrafos, pilares de la estructura textual, asi como
sobre los mecanismos de cohesion. Por ultimo, incluiremos apéndices con recomendaciones

normativas, tales como la acentuacion, el uso de mayutsculas y signos de puntuacion, etc.



EL TEXTO

Oralidad, escritura y textos
Como punto de partida, distinguiremos la escritura de la oralidad, para luego definir la
nocion de texto o discurso (que utilizaremos de manera mas o menos equivalente) y detenernos

en la caracterizacion de los textos escritos.

Nuestra comunicacion lingiiistica se da por medio de textos orales y escritos. Estos usos
del lenguaje no estdn separados taxativa y definitivamente, sino que se entrelazan
constantemente. Sin embargo, escritura y oralidad difieren en algunos aspectos fundamentales.

Normalmente, la comunicacion lingiiistica oral se desarrolla en un tiempo y un espacio
compartidos por hablante y oyente (o relativamente compartidos, como en el caso de las
conversaciones telefonicas), de modo que el primero no necesita especificar ciertas coordenadas
propias de la situacion, dado que el oyente estd alli y las conoce. Esta presencia comun hace que
la comunicacion sea inmediata y espontanea, a la vez que efimera. En este tipo de intercambio,
segun la reaccion del interlocutor y en caso de creerlo necesario, el emisor puede rectificar lo
dicho, o reformularlo (aunque no borrarlo). De tal modo, el lenguaje oral permite la negociacion
entre los interlocutores, quienes ademas utilizan elementos no verbales y paraverbales
(movimientos corporales, gestos, entonacion) asi como datos contextuales para completar el
sentido de la comunicacion. Salvo algunos intercambios especiales, tales como conferencias o
exposiciones académicas, por ejemplo, en el discurso oral son comunes el bajo grado de
formalidad, los cambios frecuentes de tema y las digresiones, la mayor redundancia y la aparicion
de repeticiones (de temas o de palabras), las estructuras textuales mas libres, las formas
sintacticas y morfologicas mas simples y un léxico més llano y cotidiano, por lo tanto menos
especifico.

Por su parte, normalmente la comunicacion escrita es mas duradera, pero diferida en el
tiempo, de modo que escritor y lector no comparten las coordenadas de tiempo y espacio, es
decir, no hay interaccion entre ellos. Esto hace que el texto sea relativamente independiente del
contexto y ¢éste resulte menos importante para la interpretacion. Como contrapartida, la
comunicacion es mas elaborada y obliga al escritor a dotar a su texto de todos los elementos que
resulten necesarios para su autosuficiencia y su adecuada comprension. En otras palabras, el
escritor no esta junto al lector en el momento de la lectura para agregar la informacion faltante,
despejar dudas o hacer aclaraciones, de modo que debe evitar la imprecision, la vaguedad o la
ambigiiedad. Asi, el texto escrito frecuentemente presenta una seleccion precisa de la
informacion relevante, es menos redundante y responde a estructuras estereotipadas. Por otro
lado, como no hay entonaciéon o pausas que colaboren en el sefialamiento de las partes del
enunciado, el texto escrito debe ser mas “gramatical” y mas estricto en la construccion oracional
y en la puntuacion. Por tltimo, en el &mbito institucional usualmente los textos escritos son mas
formales y desarrollados, tratan un tema en forma mas ordenada y completa, presentan

estructuras sintacticas mas extensas y complejas y utilizan normalmente un 1éxico especializado.



Ahora bien, independientemente de su naturaleza escrita u oral, nunca un texto o discurso
es una suma de frases u oraciones sin relaciéon o un inventario de parrafos. Si rastreamos la
etimologia de la palabra “texto”, vemos que tiene el mismo origen que “tejido”, ambas
provenientes del término latino “textum”, que significa ‘tramado’, ‘malla’, ‘entrelazado’. Esto
quiere decir que todo en un texto estd relacionado, todo tiene su razén de ser, como los hilos o
lanas de un tejido.

En este marco de ideas, podemos definir al texto como una unidad, con lo que hacemos
hincapié en el hecho de que un texto no se define por ser escrito u oral, ni por su extension ni por
su género particular, sino porque funciona como un todo integrado y constituye un mensaje
completo. Entonces, podemos decir que un lector ha interpretado un texto cuando ha sido capaz
de captar esa unidad, a partir de las pistas que el escritor le ha dado.

Mas especificamente, un texto es una unidad semantica y pragmatica. Constituye una
unidad semantica porque siempre dice algo, conlleva un contenido significativo unificado, que
nuclea toda la informacion que el texto provee. Es también una unidad pragmatica, porque ese
significado adquiere un sentido particular segun quién y en qué circunstancias lo produce, a quién
lo dirige, con qué finalidad, etc. Dicho de otro modo, el texto cobra sentido porque sirve para
hacer algo (consultar, solicitar, reclamar, explicar, describir, informar, etc.) en una situacion
determinada.

Tomemos por caso una resolucion administrativa: la unidad seméntica estard dada por el
tema sobre el cual versa esa resolucion (por ejemplo, la convocatoria a una reunion). En
consecuencia, todos los fragmentos del texto deberan tratar algin aspecto de ese tema general:
quién organizara la reunion, donde se realizara, cuando, a quiénes se convocard, cudl serd su
finalidad, etc. Por su parte, desde el punto de vista pragmatico, la accidon que unifica todo el texto

es la de “convocar”, y a ella se subordinan las demas.

Coherencia y cohesion del texto

Dos rasgos esenciales, estrechamente relacionados entre si, hacen a la unidad textual y le
confieren su cualidad de “malla” o “tejido”: la coherencia y la cohesion.

Por un lado, la coherencia del texto es la unidad interna de significado, esto es, el hilo
conductor que relaciona todas sus partes. En este sentido, decimos que un texto es coherente
cuando se desarrolla por medio del encadenamiento de informaciones ligadas entre si y con el
tema general.

Cuando hacemos referencia a la unidad temética, hablamos de coherencia global, esto es,
el tema o topico en torno del cual se organizan todos los fragmentos del texto. En cambio, cuando
referimos a la relacion de significado que se da entre un fragmento y los fragmentos que lo
anteceden y suceden inmediatamente, hablamos de coherencia local.

La coherencia es una propiedad semantica, es el significado que tiene en mente y quiere
comunicar el escritor; por ello, es abstracta en cierta medida y se hace explicita en la superficie
del texto por medio de la cohesion. Esta propiedad se manifiesta por medio de las conexiones que
se establecen dentro de la oracion, entre oraciones y entre fragmentos mayores, gracias al uso de
determinados elementos lingiiisticos y discursivos que ligan el texto como un todo. Esto quiere

decir que coherencia y cohesién son como las dos caras de una moneda.



Distintos son los recursos de cohesion que se utilizan en la oralidad y en la escritura. En el

apartado correspondiente de este manual nos centraremos en aquéllos propios del texto escrito.

Adecuacion, efectividad y correccion gramatical del texto

Ademas de la coherencia y la cohesion, caracteristicas esenciales de un texto, otras
cualidades son deseables para que un texto sea considerado aceptable, sobre todo si es escrito.

La primera de ellas es la adecuacion, propiedad que se relaciona con la situacion en que
se produce el texto, su proposito y el destinatario al que se dirige.

Si, por ejemplo, sin que venga al caso y en medio de una reunién en la que se trata un
tema laboral, alguien recita las estrofas del himno, lo mas probable es que nadie entienda para
qué lo hace y que todos califiquen esa intervencion como incoherente o irrelevante. Por supuesto,
esa incoherencia o irrelevancia no puede adjudicarse a la falta de relacion entre las distintas
partes del texto (puesto que el himno es un texto coherente), sino al desajuste entre esas palabras
y la situacion comunicativa.

Esto quiere decir que, segun la situacion, la intencion y los interlocutores a quienes se
dirige el autor, éste debe seleccionar qué tipo de texto escribird, cuanto lo desarrollara, qué
terminologia va a usar, qué grado de formalidad resultard apropiado, qué recursos lingiiisticos y
discursivos serdn mas convenientes segun su finalidad, etc.

Ademas, un texto debe ser efectivo, es decir, debe lograr el proposito que motiva al autor
a escribir. Para eso, ademas de su adecuacion, sobre todo en los ambitos legales, administrativos
y juridicos, es importante que los textos sean completos, consistentes, claros y precisos, de modo
de no omitir ninguna informacion necesaria o relevante, no incurrir en contradicciones y evitar
que la lectura genere dudas o malentendidos.’

Para la adecuacion y, mas aun, para lograr la efectividad en términos de claridad y
precision, es importante la correccién gramatical del texto. En tal sentido, el escritor debe
cuidarse de no cometer errores en la sintaxis, la ortografia o la puntuacion.

Por ultimo, algunos autores consideran la buena presentacion del texto como una virtud
recomendable. Esto refiere a la disposicion del escrito en el papel, la adecuada ubicacion de los
margenes y las diferentes partes (fecha, firmas, etc.), la prolijidad, el tipo y el tamafio de la letra
elegidos y demas rasgos que contribuyen a que esa presentacion sea cuidadosa y apropiada al
ambito en el que va a circular.

Obviamente, no todos estos rasgos tienen la misma incidencia ni la misma importancia en
la calidad de un texto. Ademads, entre un mero inventario de palabras y un texto realmente bueno
hay toda una gama de posibilidades: puede haber textos incomprensibles; otros que se entiendan
y resulten efectivos, pero que presenten incorrecciones; puede haber textos comprensibles y sin
errores, pero que resulten innecesariamente largos o engorrosos y, por ello, poco “considerados”
con el lector. En definitiva, siempre un texto es una version posible de un ideal que tal vez no

logremos nunca. Aun asi, cuantas mdas herramientas tengamos para poder revisar nuestras

2 Otros aspectos hacen también a la efectividad del texto, tales como la solidez de la argumentacion, la

precision en las descripciones o narraciones, las estrategias de presentacion del tema, pero ello excede los limites de
esta introduccion a la problematica textual.



producciones, evaluarlas y corregirlas, mas posibilidades tendremos de producir textos cada vez

mas coherentes, adecuados y efectivos.



EL PROCESO DE ESCRITURA

Dado que el texto es una unidad compleja y debe ser a la vez coherente, correcto,
adecuado y efectivo, escribir un texto también es un proceso complejo, que implica distintas
etapas y el manejo de distintos tipos de habilidades.

En general, tenemos la tendencia a considerar que un buen escritor es aquél que escribe
sus textos de corrido, sin un plan previo y sin revisar luego su escrito. Pero no es asi: un escritor
eficiente es aquél que planifica, escribe, revisa, corrige, reescribe su texto cuantas veces le resulte
necesario. Quien escribe debe analizar distintas maneras de decir lo que quiere, evaluarlas y
decidir cual de todas es la que mejor satisface sus propositos.

Las teorias de la composicion en general coinciden en reconocer tres etapas o subprocesos
sucesivos y complementarios en el proceso de escritura, que son la planificacién, la escritura o
redaccion y la revision del texto. Algunos agregan un cuarto momento, la edicién.

A continuacion abordaremos esas diversas etapas y veremos qué actividades involucra
cada una, prestando especial atencion a las situaciones comunicativas tipicas del ambito

administrativo.

El proceso de planificacion del texto

Antes de escribir, siempre partimos de una idea de lo que queremos decir y luego
desarrollamos nuestro proyecto. En este momento, previo a la escritura, es importante que
prestemos atencion a los siguientes aspectos:

* Debemos determinar para qué escribiremos, cudl es la finalidad que guia la producciéon
del texto (informar, solicitar, argumentar, ordenar...), lo que nos permitird elegir las estrategias
mas convenientes para lograr ese proposito.

* Debemos preguntarnos quién va a ser el destinatario de nuestro escrito (una autoridad,
un par, una institucion, un usuario de un servicio, etc.), asi como en qué caracter nos dirigiremos
a ¢l (en forma personal o en representacion de un grupo u organismo). Esto es importante porque
servira para adecuar el estilo del texto y el modo en que trataremos la informacion (por ejemplo,
con mayor o menor profundidad).

* También tenemos que seleccionar qué tipo de texto vamos a utilizar; esto es,
resolveremos qué organizaciéon formal le daremos a nuestro escrito. Normalmente, en las
instituciones los tipos de textos son bastante estereotipados, segiin su funcion (notas, oficios,
resoluciones, sentencias, etc.), lo que restringe nuestra capacidad de eleccion.

* Debemos establecer cual es el tema del texto, esto es, acerca de qué va a versar o qué
contenidos va a transmitir (sobre todo en los textos mas extensos y complejos, como un informe o
una resolucion). En la medida de lo posible, es conveniente tener una idea acabada de todas las
informaciones que queremos volcar, con el fin de organizarlas segun su mayor o menor
importancia.

* Otro aspecto esencial en esta instancia es elegir las fuentes de datos en que nos
apoyaremos (informes, bases de datos, bibliografia, documentos varios), de modo de contar con

ellos como auxiliares de nuestra tarea.



En conclusion, la etapa de planificacion conduce a la elaboracion del plan textual, que

consiste en un esquema de lo que sera nuestro texto.

La etapa de escritura o redaccion del texto

Una vez elaborado el plan, podemos comenzar la escritura de un borrador o primera
version del texto. Es decir, empezaremos la redaccion de la secuencia de oraciones y parrafos
que daran realidad concreta al plan textual.

Durante la composicidon nos guiaremos por las decisiones tomadas previamente respecto
del tema, el destinatario, la finalidad y la organizacion del texto. En la etapa de escritura,
entonces, la tarea consistira en elegir las palabras apropiadas y construir las oraciones y parrafos
que nos permitan volcar la informacidn necesaria y relevante y establecer sus relaciones de modo
coherente y claro.

Si bien es conveniente seguir el esquema previsto durante la planificacion, es normal que
aparezcan nuevas ideas o contenidos que no habiamos tenido en cuenta antes y que se
incorporardan en este momento, o bien podemos replantearnos el plan textual y modificarlo en
mayor o menor medida.

Esta etapa nos permite obtener una primera version o borrador del texto. El caracter
provisorio de este primer texto implica que en esta instancia no es necesario detenerse demasiado
en correcciones —aunque podemos hacerlo- y no es grave pasar por alto algunos detalles o
“errores”, porque siempre es recomendable revisar y corregir el texto completo (o casi completo),
cuando es posible analizar y ajustar cada fragmento en funcion del todo. Ademas, otra ventaja de
dejar la correccion para el final es que no interrumpimos la fluidez de la escritura, lo que evita
que perdamos el hilo del desarrollo del tema o que se nos escapen conceptos u ocurrencias

espontaneas, interesantes o pertinentes.

La revision del texto

La revisién es una etapa posterior a la escritura, aun cuando podemos hacer algunas
revisiones parciales mientras redactamos, y tiene como objeto la evaluacion del texto para
corregirlo y mejorarlo.

Con este fin, a la luz de nuestro plan inicial, debemos analizar si hemos volcado todas las
ideas necesarias, pertinentes e importantes, sin caer en excesos que puedan resultar redundantes o
inducir a confusion. También debemos considerar si la organizacion de esa informacién es
adecuada, si el desarrollo es claro y comprensible, si no hemos caido en imprecisiones o
vaguedades y si el escrito en su conjunto es coherente con el destinatario y la finalidad.

Asimismo, debemos evaluar la construccion gramatical de oraciones y parrafos, asi como
su complejidad y extension —para simplificarlos si es posible-, el vocabulario seleccionado, la
ortografia, la puntuacion y la seleccion precisa de los conectores o marcadores discursivos.

Muchas veces, la revision puede llevar a la reescritura de algun fragmento o, incluso, al
replanteo de todo el texto. La etapa de revision nos lleva asi a lograr la version final o el texto

definitivo.
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La edicion del texto
Por tultimo, la edicidon consiste en el proceso de pasar en limpio el escrito, normalmente
con un procesador de textos. En este punto, los aspectos a los que cabe prestar atencion son
aquéllos que hacen a la buena presentacion, ya mencionados antes: disposicion del texto en la

pagina, margenes, tipo y tamaiio de letra, etc.
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ORACIONES Y PARRAFOS EN LA CONSTRUCCION DEL TEXTO

Introduccion

Tal como vimos, nos comunicamos por medio de textos, orales y escritos. Estos textos
estan constituidos por unidades menores, los parrafos, y éstos a su vez por oraciones,
relacionadas entre si en funcion del significado que quiere transmitir el escritor y del propdsito
que lo guia. De tal manera, el significado del todo se compone del significado de las partes, y sus
relaciones hacen a la coherencia textual, que se hace explicita por medio de diversos mecanismos
de cohesion.

En este apartado, caracterizaremos las oraciones y los parrafos, asi como sus rasgos

constitutivos y distintas posibilidades para su construccion.

La oracion

Nociones de gramatica oracional

Definir el concepto oracion no es una tarea facil para los estudios gramaticales, ya que
suelen entrecruzarse diversos criterios, que no siempre quedan explicitos y habitualmente no
abarcan todos los aspectos que pueden tenerse en cuenta. Sin embargo, frente a un texto, tenemos
pocas dudas en reconocer ciertos conjuntos de palabras como oraciones.

Tomemos el siguiente fragmento:

/Que tiene duerio la tierra? ;Como asi? ;Como se ha de vender? ;Como se ha de

comprar? Si ella no nos pertenece, pues. Nosotros somos de ella. Sus hijos somos. Asi

siempre, siempre. Tierra viva.

Sin demasiados inconvenientes podemos reconocer nueve oraciones, aunque no todas
compartan las mismas caracteristicas. Algunas formulan una pregunta (;Que tiene dueiio la
tierra? o ;Como asi?); en otras se hace una afirmacion (Nosotros somos de ella. o Sus hijos
somos.); en otras no podemos identificar una forma verbal (Tierra viva.). En cambio, no se nos
ocurriria decir que duerio la o somos de son oraciones. Como vemos, intuitivamente, la nocion de
oracion forma parte del conocimiento inconsciente que ponemos en juego cuando usamos el

lenguaje, oral o escrito, aunque no podamos definirla en forma precisa.

Para los fines de este material, intentaremos funcionalizar la definicion de oracion,
evitando en lo posible incurrir en demasiados tecnicismos.

La oracién puede considerarse la unidad minima que compone un texto o discurso, que
tiene sentido en si misma y puede funcionar independientemente desde el punto de vista
sintactico.

Cuando se dice que la oracion tiene sentido en si misma, se hace alusion a que expresa
una intencién del hablante o escritor. Este puede formular una pregunta o una orden, hacer una
exclamacion o declarar algo, etc.; de tal modo, ;Qué hora es?, [Veni!, jQué bueno! o Me llamo

Juan son oraciones.

3 Eduardo Galeano, “Dicen los indios:”, en Memoria del fuego 1. Los nacimientos, Siglo XXI Editores,

Buenos Aires, 3 reimpresion argentina, 1989, pag. 256.
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Por su parte, asociamos la independencia sintictica con el hecho de que una oracion es
tal si no forma parte de otra estructura mayor. Me consta que Juan vino es una oracioén en estos
términos; en cambio, la expresion que Juan vino no tiene independencia sintactica en ese caso -
depende del fragmento anterior- y por lo tanto no es una oracion.

Oralmente, las oraciones estan delimitadas por la entonacion y las pausas. En la escritura,
la normativa ortografica establece que el comienzo de una oracién se indica siempre por medio
del uso de la mayutscula y el final se marca mediante un punto (seguido o aparte), o bien con

puntos suspensivos o el signo de cierre de interrogacion o exclamacion.

A partir de ahora, vamos a concentrarnos en las oraciones declarativas prototipicas, por
medio de las cuales el escritor afirma o niega algo respecto de sus ideas, creencias o
conocimientos acerca del mundo. En este marco, y atendiendo al significado, podemos decir que
toda oracion estd constituida al menos por una clausula, que conlleva una predicacion, esto es,
relaciona un predicado semantico con sus respectivos argumentos. Por ejemplo, en la clausula

El Tribunal rechazo el recurso.,

el predicado seméantico es rechazo, y requiere de dos elementos que lo acompafien para
transmitir un sentido completo: por un lado, una frase que indique quién lleva adelante la accién
de “rechazar” (en nuestra oracion, el Tribunal); por otro, la cosa rechazada (el recurso).

Al decir de Angela Di Tullio®, “[e]l predicado es como el guion de una obra de teatro:
establece cuantos son los personajes y qué funcion desempeiian”. Segin el nimero de
argumentos que requieran, hay predicados de diverso grado.

Atendiendo al punto de vista formal, podemos definir la oraciéon como el soporte de una
predicacion, puesto que el predicado semantico y sus argumentos deben cumplir determinados
requisitos sintacticos, en cierta medida independientes del significado, para que la oracion sea
considerada gramatical o bien formada. Por ejemplo, como veremos mas adelante, desde el punto
de vista formal, es obligatoria la concordancia entre el sujeto y el verbo; de tal modo, aun cuando
podemos entender cudl es el significado de la construccidon *Este recurso son inadmisibles, desde

el punto de vista sintactico presenta una anomalia, es “agramatical”™.

En espafiol, los predicados son normalmente los verbos. Veremos a continuacion algunos
ejemplos de verbos con diferente nimero de argumentos (es decir, que exigen diferente numero
de “personajes”):

Verbos de grado cero: Se llaman asi los verbos que no llevan sujeto, como [lover o

amanecer, y pueden constituir por si una oraciéon. S6lo podemos cuantificar o modificar estos
predicados (llovio mucho, amanecio tarde) y las oraciones que se forman con ellos son
impersonales (volveremos a este tema mas adelante).

Verbos de grado uno: A diferencia de los casos anteriores, ciertos verbos requieren de un

argumento, como nadar 0 morir.

4 “Una receta para la enseflanza de la lengua: la delicada combinacion entre el 1éxico y la gramatica”, en

Lingiiistica en el aula 4, ed. Magdalena Viramonte de Avalos y Ana Maria Carullo de Diaz, Centro de
Investlga(nones Lingiiisticas, Universidad Nacional de Cordoba, 2000, pag.-22.
De aqui en mas, las oraciones agramaticales iran precedidas del asterisco (*).
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El tnico argumento requerido por el verbo nadar se interpreta como el individuo que
realiza la accion de nadar: Juan nada. En el caso de morir, ese unico argumento se interpreta
como el individuo que “padece” el cambio de estado denotado por el verbo (pasa de estar vivo a
estar muerto): Juan murio.

Verbos de grado dos: Otros verbos, como matar, construir, devorar, etc., ponen en

relacion dos argumentos, y tradicionalmente se han denominado “verbos transitivos”. Uno de sus
argumentos denota la entidad que lleva a cabo la accidn y el otro al objeto o persona que resulta
de esa accion o sufre sus consecuencias: Pedro mato a Juan, José construyo una casa, El lobo
devoro a las ovejas.

Cabe sefialar aqui que existen verbos de grado dos, como comer y escribir, que, si bien
requieren ir acompanados de dos argumentos (Juan escribe cartas), en muchos casos pueden
aparecer en oraciones en las que el objeto no se especifica, sino que se da por sobreentendido (en
funcioén del significado del verbo), como por ejemplo en Juan escribe, donde se da por supuesto
el tipo de objeto que resulta de la accidon de escribir (producciones escritas), sin mas aclaraciones.

En otros casos, en verbos como abrir y romper, el agregado del pronombre se también
puede transformarlos en predicados de grado uno, y sdlo se especifica aquel argumento que
“sufre” la accion denotada por el verbo:

El viento abrio la puerta. / La puerta se abrio.

El golpe rompio el vidrio. / El vidrio se rompio.

Verbos de grado tres: Estos requieren tres argumentos, como el caso del verbo dar; uno de

los argumentos realiza la accion de dar, otro denota la cosa dada y el tercero, a aquél que la

recibe: Juan le dio las notas a su secretaria.

Existen también predicados no verbales, entre los que podemos incluir adjetivos
calificativos, sustantivos, adverbios, o bien construcciones que cumplen las mismas funciones
que ellos. Desde el punto de vista sintactico, estos elementos no pueden funcionar solos, sino que
necesitan de un verbo que los “una” a su argumento: tal unidon se realiza por medio de los
llamados verbos copulativos, como ser, estar, parecer, semejar, resultar, quedar.

Asi, en la construccion Juan es abogado, el sustantivo abogado funciona tiene la funcion
de predicado, y su Unico argumento es Juan, de quien se predica la condicion de ‘ser abogado’.
Del mismo modo, en la oracion Este libro es interesante, el predicado es el adjetivo interesante y
el argumento del que se predica la propiedad de ‘ser interesante’ es este libro.

Tal como ocurre con los verbos, otros predicados no verbales también exigen mas de un
argumento, como el adjetivo orgulloso; uno de sus argumentos refiere a quien experimenta el
orgullo y el otro al motivo de tal sentimiento: Juan esta orgulloso de sus hijos. Del mismo modo

se comportan los términos partidario, diferente, director o padre.

En sintesis, cada predicado semdntico se asocia con una estructura formada por los

argumentos que selecciona, y éste es el niicleo léxico de la oracion, esto es, su significado basico.

Ademas de este predicado, que vamos a llamar primario, en una clausula puede haber

otro predicado semantico, un predicado secundario respecto del primero. Veamos la oracién
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Juan le dio las notas a su secretaria debidamente firmadas. En ella, del objeto denotado por la
frase las notas se predican dos cosas: que han sido dadas a la secretaria (por Juan) y que estan
debidamente firmadas. El predicado primario es el verbo dar; por su parte, la construccion

debidamente firmadas cumple la funcién de un adjetivo y es el predicado secundario.’

Asimismo, el nucleo 1éxico formado por un predicado y sus argumentos puede ser
modificado por otros constituyentes optativos (esto es, constituyentes que no son obligatorios
para que la oracion se considere bien formada). Estos constituyentes extra aportan significados de
distinto tipo, relacionados con el tiempo, el modo, el lugar en que se desarrolla una accion o se
verifica una determinada propiedad de un individuo u objeto, o informan acerca de razones o
fines de la accidn o el estado de cosas, o bien dan cuenta de la actitud del hablante respecto de lo
que dice:

Llovio (mucho) (esta maniana).

(Lamentablemente,) Juan murio (ayer) (en su cama).

Juan nada (muy bien) (desde los cinco arios).

Este libro es interesante (de principio a fin).

(Seguramente,) Pedro mato a Juan (para vengarse).

Juan esta orgulloso de sus hijos (por sus logros).

Juan le dio las notas a su secretaria (por la mariana) (para que las repartiera).

En el primer caso, mucho y esta mainana aportan significados en cuanto a la cantidad de
lluvia caida y el momento en que se produjo la precipitacion. En el segundo, ayer y en su cama
ubican en tiempo y lugar la muerte de Juan; ademas, el adverbio lamentablemente informa al
interlocutor de la opinion del hablante respecto de esa muerte. En el tercer ejemplo, muy bien
aporta informacion acerca del modo en que Juan realiza la accion de nadar, y desde los cinco
arios da idea del momento en que Juan dio inicio a esa actividad. Por su parte, en el siguiente
caso, seguramente informa acerca de la casi certeza que tiene el hablante respecto de que Pedro
produjo la muerte de Juan con una determinada finalidad (la venganza). Con estas mismas pautas

pueden analizarse los demas elementos optativos.

En la oraciéon, uno de los argumentos (o el unico, en el caso de predicados que sélo
requieren uno) es el sujeto sintactico. Por su parte, el predicado sintiactico estard constituido
por el conjunto formado por el predicado primario, los restantes argumentos (si es que los hay),
los predicados secundarios y otros elementos optativos (a excepcion de aquellos constituyentes
que modifican a la oraciéon como un todo, que se ubican fuera del sujeto y el predicado). Si el

predicado es un verbo, deberd estar conjugado y serd el nucleo del predicado sintactico: Juan

Prestemos atencidn a que hay una diferencia entre el caso que acabamos de ver y la oracioén Juan le entrego

las notas firmadas a la secretaria. En esta ultima, “firmadas” forma parte del constituyente objeto (las cartas

firmadas), y esa frase se puede reemplazar por un pronombre: Juan se las entrego a la secretaria. En cambio, en

Juan le entrego las notas a la secretaria debidamente firmadas, podemos comprobar que debidamente firmadas es
un constituyente distinto de las cartas, porque tiene un comportamiento independiente. Asi, se puede reemplazar /as
cartas por el pronombre correspondiente, sin afectar la construccion adjetival debidamente firmadas: Juan se las
entrego debidamente firmadas.



15

murio (ayer). Si el predicado semantico es otro tipo de construccion (adjetivo, sustantivo, etc.), el
nucleo serd el verbo copulativo correspondiente, también debidamente conjugado: Las notas
estan debidamente firmadas.

Volvamos a ver algunas de las oraciones anteriores y sefialemos en ellas el sujeto y el
predicado:

(Lamentablemente,) [Juan] .o [murio (ayer) (en su cama). ] ssoicivo

[Juan] suer0 [nada (muy bien) (desde los cinco anos).] mevicivo

[Este libro] s [es interesante (de principio a fin).] mevicivo

(Seguramente,) [Pedro] s...o [mato a Juan (para vengarse).] mevicivo

[Juan] suer0 [esta orgulloso de sus hijos (por sus logros). ] soicivo

[Juan] .o [le dio las notas a su secretaria (por la manana) (para que las

repartiera). ] seoicivo

Para que una oracion esté bien formada desde el punto de vista sintactico, es
necesario en principio que se respete el nimero de argumentos que exige el predicado. Si alguno
esta omitido, debe ser facilmente recuperable a partir del propio texto o de la situacion.

Por ejemplo, el verbo traer exige dos argumentos. Ahora, consideremos el siguiente
dialogo entre A y B:

A: ;Trajiste papel?

B: Traje.

En la respuesta de B, los dos argumentos del verbo son facilmente recuperables: el sujeto
yo se desprende de la conjugacion del verbo (es un sujeto tacito, posibilidad admitida por nuestra
lengua), mientras que el objeto papel puede recuperarse a partir de la pregunta de A.

Ademas, en toda oracion bien formada debe haber concordancia de nimero y persona
entre el sujeto sintactico y el verbo conjugado. Esto quiere decir que el verbo estard en singular o
plural, primera, segunda o tercera persona, segun el sujeto. Asi, mientras Pedro mato a Juan
cumple esa condicion, *Pedro mataron a Juan es una oracidn andomala porque viola la

concordancia obligatoria.

La complejizacion de la oracion

Es habitual que el esquema oracional bésico, constituido por una unica clausula, se
complejice de diversas maneras. Esto es lo normal en el marco de un texto, sobre todo si éste
tiene cierto grado de elaboracion. Asi, una clausula puede expandirse, o bien encadenarse con

otras.

Sujetos compuestos, predicados compuestos:

Para agregar informacion, pueden expandirse el sujeto y el predicado.

De tal modo, el sujeto puede resultar de la coordinacion de dos 0 mas nombres referidos a
individuos u objetos:

Juan y Pedro murieron. / Juan, Miguel y Pedro murieron.

Las notas y los oficios estaban debidamente firmados.

Pedro y Miguel mataron a Juan para vengarse.
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Juan y Pedro le dieron las notas a la secretaria.

Por su parte, el predicado puede ampliarse para adjudicar mas de una accion o propiedad
al sujeto (compuesto o no). Sera éste un predicado compuesto:

Juan se enfermo gravemente y murio ayer.

Las notas estaban debidamente firmadas y tenian su numero de orden. / Las notas y los

oficios estaban debidamente firmados y tenian su numero de orden.

Pedro le dio las notas a su secretaria y le pidio que las repartiera. / Juan y Pedro le

dieron las notas a su secretaria y le pidieron que las repartiera.

En estos casos, lo que se hace es "fusionar" la informacion de dos o mas clausulas que
tienen en comun el sujeto y/o el predicado. Asi, Juan y Pedro murieron es la fusion de Juan
murio 'y Pedro murio. Por su parte, Juan se enfermo gravemente y murio resulta de conjugar Juan

se enfermo gravemente 'y Juan murio.

Coordinacion de clausulas:

En el caso de la coordinacion, dos clausulas de igual jerarquia se unen por medio de un
término coordinante, que establece el nexo entre ambas. Hay distintos tipos de coordinacion,
segun la relacion entre las clausulas.

- La informacion de la segunda puede sumarse a la de la anterior, incluso con un matiz de
causalidad (E! causante murio y su viuda cobro el seguro).

- Ambas clausulas pueden excluirse mutuamente (En tal caso, se resolvera de inmediato el
planteo o se diferira la decision hasta el momento de la sentencia definitiva).

- Una cldusula se opone, corrige o rectifica el sentido de otra (Pretende descalificar el fallo,
pero no demuestra los vicios que alega).

- Una clausula puede explicar el contenido de la anterior (La situacion es aun dificil, esto

es, hay todavia muchos inconvenientes de diverso tipo).

Subordinacion:

En otros casos, se “inserta” una cldusula en otra, y este procedimiento se denomina
subordinacion. La clausula insertada es la llamada subordinada, y aquélla en la que se inserta se
denomina clausula principal. Tal insercion se marca por medio de conjunciones relacionantes,
que “reemplazan” la palabra o la frase repetida dentro de las cldusulas insertadas, o bien
subordinantes, que actiian simplemente como marca de subordinacion:

Las notas fueron repartidas ayer.

Las notas estaban debidamente firmadas.

Las notas, [que estaban debidamente firmadas], fueron repartidas ayer.

Juan se enfermo gravemente.
Juan murio ayer.

Juan, [quien se enfermo gravemente], murio ayer.



El automovil fue hallado en un lugar descampado.
Los secuestradores dejaron el automovil en un lugar descampado.

El automovil fue hallado en un lugar descampado, [donde lo dejaron los secuestradores].

El tribunal establecio [que el imputado era culpable].

[Que llegara tarde] molesto a los presentes.

Como se ve, en los primeros tres ejemplos, los elementos qgue, quien y donde, ademas de
ser conjunciones que marcan la insercion o subordinacion, tienen un antecedente en la clausula
principal: en estos casos, notas, Juan y en un lugar descampado. En cambio, el subordinante que
en las dos ultimas oraciones no tiene antecedente en la cldusula principal, y simplemente
funciona como marca de subordinacion. En el primer caso, toda la expresion qgue el imputado era
culpable es el objeto directo del verbo (establecio), mientras que en el segundo, la cldusula gue

llegara tarde es el sujeto de molesto.

Existen otros casos de subordinacion, cuando se relacionan dos clausulas en términos de

causalidad, comparacion, condicionalidad, concesion, consecucion y finalidad.

En la subordinacioén causal, la cldusula subordinada explicita una causa de la situacion
descripta en la oracion principal, y normalmente se introduce con porque:

El recurso era improcedente.

El recurso fue rechazado.

El recurso fue rechazado porque era improcedente.

En los casos de subordinacion comparativa, se comparan las informaciones de las
cladusulas en términos de igualdad, superioridad o inferioridad:

Juan es bueno.

Pedro es bueno.

Juan es mas bueno que Pedro. / Juan es tan bueno como Pedro. / Juan es menos

bueno que Pedro.

En los casos de oraciones condicionales, la proposicion subordinada expresa la condicién
que debe cumplirse para que se dé una determinada consecuencia. La condicion generalmente se
encabeza con si, pero se emplean otras formas (en el caso de que, a condicion de que, a menos
que, en el supuesto de que, siempre que, con tal de que, solo con que, con que, etc.):

Si el testigo no se presenta, podra ser traido por la fuerza publica.

En caso de que resulte necesario, se convocara a una audiencia.

Siempre que estén debidamente firmadas, las notas seran repartidas de inmediato.
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En la subordinacidén concesiva, la cldusula subordinada pone de manifiesto la existencia
de una dificultad para el cumplimiento de la situacion expresada en la proposicion principal, pero
que no la impide. La principal conjuncion concesiva es aunque, pero también se emplean a pesar
de que, aun cuando, si bien:

Aunque las notas no tenian numero de orden, fueron repartidas.

Si bien no era obligatorio, se convoco a audiencia para oir a las partes.

En la subordinacién consecutiva, la proposicion subordinada da cuenta de la consecuencia
que se desprende de la clausula principal; por lo general, tal relacion se marca por medio de los
pares fan... que o tanto que:

La situacion era tan grave que resultaba necesario tomar medidas urgentes.

La institucion ha crecido tanto que es necesario incorporar mds personal.

En la subordinacion final, la clausula subordinada expresa la finalidad a la que se dirige la
accion denotada en la clausula principal, y normalmente se encabeza con la preposicion para, asi
como con las expresiones con el fin de que, con el proposito de que:

Se establecio un plazo de diez dias para que las partes presenten sus memoriales.

Preparamos este manual con el proposito de que sirviera como guia prdctica.

Otros modos para combinar de informacion de clausulas diferentes:

Existen otros procedimientos o construcciones sirven para agregar informacién en una
oracion sin complejizar la estructura sintactica (evitando, por caso, la subordinacién). Asi, el uso
de recursos tales como participios pasados, gerundios, nominalizaciones y complementos puede

facilitar una inclusion informativa simple.

Veamos algunos ejemplos de combinacion de diferentes cldusulas en una tinica oracion,

con el uso de los diversos recursos tratados hasta aqui:

1) Clausulas:
La nota tiene un membrete.
El membrete indica su origen.
La nota esta firmada.
La nota estd sellada.
La nota da detalles acerca de la medida probatoria realizada.
Combinaciones posibles:
La nota, que tiene un membrete [subordinacioén] que indica su origen [subordinacion] y estd
firmada y sellada [coordinacion], da detalles acerca de la medida probatoria realizada.
La nota que da detalles acerca de la medida probatoria realizada [subordinacion] esta

firmada y sellada y tiene un membrete que indica su origen [coordinacidn, subordinacion].



La nota, firmada, sellada y membretada [eliminacion de verbo copulativo y uso de participios,
simplificacion de la informacion, coordinacion], detalla [simplificacion del predicado] la

medida probatoria realizada.

2) Clausulas:
El recurso de casacion fue analizado.
El recurso de casacion aborda cuestiones propias de la inmediacion del debate oral.
El recurso de casacion resulta improcedente.
Combinacién posible:
El recurso de casacion analizado [eliminacion del verbo copulativo, uso del participio] resulta
improcedente, porque aborda cuestiones propias de la inmediacion del debate oral

[subordinacion causal].

3) Clausulas:
La parte interpuso recurso de casacion.
El Tribunal analizo el recurso.
El Tribunal considera que los motivos son atendibles.
Combinaciones posibles:
El Tribunal analizo el recurso interpuesto por la parte [uso de participio] y considera que sus
/ los motivos son atendibles.
Analizado el recurso de casacion interpuesto por la parte [uso de participios], el Tribunal

considera que los / sus motivos son atendibles.

4) Clausulas:
El recurso de casacion fue rechazado.
La parte deduce el presente recurso de queja.

Combinaciones posibles:
El rechazo del recurso de casacion [nominalizacion del verbo rechazar] motiva la deduccion
[nominalizacion de deducir] del presente recurso de queja [poda de lo innecesario: la parte]
Ante el rechazo del recurso de casacion [conexion causal, nominalizacion], la parte deduce el
presente recurso de queja/se deduce el presente recurso de queja.
Dado que el recurso de casacion fue rechazado [conexion causal], la parte deduce el presente

recurso de queja.

5) Clausulas:
Los argumentos son imprecisos.
Se hace dificil comprender los argumentos.
Combinaciones posibles:
Los argumentos son imprecisos, por lo que [conexion causal] se hace dificil comprenderlos.
[pronominalizacion]
La imprecision de los argumentos [nominalizacién del adjetivo imprecisos| dificulta

[simplificacion de la frase hacer dificil] su [pronominalizacion] comprension.
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Oraciones impersonales
En espaiol siempre tenemos la opcion de expresar o no el sujeto de la accion. Por ello,
tanto Pedro mato a Juan como Mato a Juan son oraciones validas. Sin embargo, hay ciertas
oraciones en nuestra lengua que nunca tienen sujeto sintactico. Pueden estar formadas por:
a) Verbos de conjugacion incompleta que s6lo se usan en la tercera persona del singular:
Llueve a cantaros.
Anochece.
b) Verbos que ocasionalmente se construyen sin sujeto en la tercera persona del singular
(como hacer —cuando indica estados atmosféricos o transcurso de tiempo-, haber —cuando
significa “existir”’- y ser —en expresiones referidas al tiempo-):
Hacia mucho que no se presentaba. / Hace dias que vencio el plazo. / Hizo calor.
Habia una Jornada de Derecho Penal en esa fecha. / Hay muchos interesados en la
capacitacion. / Habra una audiencia para tratar el tema. / Hubo muchas notas de pedido.
Es de dia. / Es tarde para presentar la renuncia.
La forma del verbo se mantiene siempre en singular. Es inadecuado decir: *hubieron
muchos pedidos, *habemos muchos interesados, *hacian dias que no venia, etc.
También es erroneo utilizar en plural las frases verbales formadas por un verbo conjugado
mas haber o hacer en infinitivo o gerundio:
*Pueden haber problemas. = Puede haber problemas.
*Siguen habiendo consultas. =2 Sigue habiendo consultas.
*Suelen hacer dias lindos. 2 Suele hacer dias lindos.
¢) Verbos que pueden funcionar sin sujeto solo en tercera persona del plural y aluden a un
sujeto indeterminado:
Dicen que la resolucion saldra pronto.
Anuncian la designacion de un nuevo ministro.
d) Verbos utilizados en fercera persona del singular con la marca se de impersonalidad, que
remiten a un sujeto indeterminado, que puede ser cualquiera:
Se castigo a los culpables.
Se confia en que habrad una resolucion favorable.
Se sabe que los documentos sin firma son invalidos.
En estos casos, es incorrecto hacer concordar el nimero del verbo con el objeto directo;

por lo tanto, *Se castigaron a los culpables es agramatical.

Oraciones pasivas

Los verbos que exigen dos o tres argumentos semanticos aparecen normalmente en
oraciones en las que el agente de la accion cumple la funcion de sujeto sintactico, mientras que el
paciente es objeto directo; por su parte, de existir, que el tercer argumento es el objeto indirecto.

Este tipo de oraciones esta en voz activa:
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El presidente pronuncio el discurso al comienzo del acto.

Los diputados derogaron la ley.

El Tribunal revoco las resoluciones.

El Jefe del Area le concedié la licencia al agente.

Ademas de estas construcciones, los verbos transitivos (o ditransitivos, si tienen tres
argumentos) pueden aparecer en otro tipo de realizacion sintictica, conocida como voz pasiva.
Esta, a su vez, puede admitir dos formas:

a) Pasiva perifrastica: se caracteriza porque se construye con el verbo ser (conjugado en el

mismo tiempo y modo que el verbo en la oraciéon en voz activa) y el participio del verbo
principal; el objeto directo de la voz activa cumplira aqui la funcion de sujeto y concordaré en
género y numero con el participio, y a su vez, y el sujeto agente de la voz activa puede
omitirse, o bien aparecer como un complemento:

El discurso fue pronunciado al comienzo del acto (por el presidente).

La ley fue derogada (por los diputados).

Las resoluciones fueron revocadas (por el Tribunal).

La licencia le fue concedida (al agente) (por el Jefe del Area).

b) Pasiva cuasirrefleja o “pasiva con se”: se caracteriza porque el verbo, en voz activa,

aparece acompanado por el se pasivo. Se emplea exclusivamente en tercera persona y consta
de un sujeto (el objeto directo de la respectiva voz activa), que concuerda con el verbo:

El discurso se pronuncio al comienzo del acto.

La ley se derogo.

Las resoluciones se revocaron.

La licencia se concedio.

Obsérvese que, a diferencia de las oraciones impersonales con se, donde verbo y sujeto no

concuerdan, en la pasiva cuasirrefleja siempre deben concordar en nimero.

La funcion textual de la oracion

Si bien una oracion puede funcionar independientemente, dentro de un texto debe
relacionarse con las oraciones que la preceden y la suceden. Esta conexioén esta dada
fundamentalmente por el sentido: todas las oraciones que conforman un texto tienen que ver con
el tema general que se trata en €.

Ademas, la sucesion de oraciones va organizando la informacion de modo que el tema se
desarrolle y “fluya” naturalmente. Entonces, aunque el orden normal de los constituyentes de la
clausula espafiola es SVO (sujeto-verbo-objeto), éste puede variar en funcion de la estructura
tematica.

En la estructura tematica de una cldusula se distinguen dos partes: tema y rema. El tema
es lo ya conocido, mientras que el rema vehiculiza la informacidon nueva. En nuestra lengua, en
general se ubica primero el tema y luego el rema. Por ejemplo, frente a la pregunta de A, la
respuesta normal de B es la que se consigna a continuacion, donde lo nuevo (subrayado aqui) se
ubica luego de lo conocido:

A: ;A qué hora trajo Juan los papeles?
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B: Los trajo a las ocho.

Que B respondiera A las ocho Juan trajo los papeles sonaria bastante raro en ese
contexto, puesto que invertiria la sucesion normal tema-rema. En cambio, esta ultima oracion
podria ser perfectamente la respuesta adecuada a la pregunta ;Qué paso a las ocho? Dado que el
horario es lo conocido, la frase a las ocho puede encabezar la oracidn sin inconvenientes, y luego

se agrega la informacion nueva.

Recomendaciones para la construccion de oraciones

- Debemos verificar que cada predicado esté acompafiado de los argumentos requeridos (si
falta alguno, debera ser facilmente recuperable).
- Tenemos que tener cuidado de no omitir ninglin elemento necesario para su comprension
acabada ni dejar inconclusa la idea principal luego de haber incrustado una o mas ideas
subordinadas, y constatar que la cldusula principal contenga un verbo conjugado. Por ejemplo,
veamos las siguientes construcciones:
*Es necesario recordar que, si bien los procesos de comprension y produccion textual
involucran habilidades diferentes.
Esta sucesion de palabras no constituye una oracidon, dado que la idea principal, introducida
por Es necesario recordar que, se interrumpe para incluir una aclaracién supuestamente
relacionada con aquélla, pero luego queda inconclusa. En definitiva, no se ha expresado qué
es lo que hay que recordar. De este modo, la omision del complemento de recordar hace
imposible la comprension del sentido del mensaje.
*El letrado, que presento el recurso con su sola firma, sin acreditar representacion.
En este segundo caso, el Unico verbo conjugado (presento) estd en la cldusula subordinada
(que presento el recurso con su sola firma, sin acreditar representacion), por lo que la
oracion principal queda sin verbo conjugado.
- Debemos mantener un equilibrio adecuado entre longitud de la oracion (la combinacion de
informacion en una oracidén permite "economizar palabras") y su comprensibilidad (la extension
excesiva dificulta la lectura).
- Tenemos que tratar de mantener el orden no marcado sujeto-verbo-objeto, salvo que el
cambio resulte necesario o efectivo por razones pragmadticas (tema-rema; necesidad de destacar
algiin elemento; longitud de los constituyentes).
- Debemos evitar la separacion de fragmentos de la oracion estrechamente relacionados desde
el punto de vista sintactico y semantico.
#El Tribunal, luego de analizar el recurso que interpuso la parte oportunamente,
considera que, por abordar cuestiones de hecho, resulta improcedente.” >
Luego de analizar el recurso interpuesto oportunamente por la parte, el Tribunal
considera que resulta improcedente puesto que/en razon de que aborda cuestiones de

hecho.

En este caso, el signo # indica que la oracion, si bien no es agramatical, es mas dificil de comprender.
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Los parrafos en la construccion textual

El parrafo es una unidad significativa mayor que la oracion, y sirve para estructurar el
contenido del texto y mostrar graficamente esa organizacién. Se define también como el
conjunto de oraciones relacionadas que desarrollan un Uinico tema, subtema o aspecto del texto.
Un parrafo es entonces una unidad tematica que, al igual que el texto, se define por dos rasgos
fundamentales, que son la coherencia y la cohesion.

Para que su organizacion resulte mas clara y comprensible, algunos autores recomiendan
que la idea principal esté expresada al comienzo, de modo tal que a ella se sumen las otras
informaciones que sirven para ampliarla, para explicar algunos detalles, para compararla con
otras ideas semejantes o bien opuestas, etc.

Dentro del texto, cada parrafo comienza en una linea nueva, con mayuscula, y se separa
del siguiente por medio de punto y aparte, mientras que las oraciones que integran un parrafo se
separan entre si por medio de punto y seguido.

Normalmente, los tipos de parrafo se clasifican segiin su organizacién y segin las
funciones que cumplen en el texto, tal como se describe a continuacion. En cada caso, se aportara

un ejemplo pertinente:

Parrafo de desarrollo de un concepto: Este tipo de parrafo aporta una idea principal acerca de un

concepto, que luego se desarrolla con ejemplos y argumentaciones que sirven para explicar,
aclarar, detallar o ilustrar esa afirmacion principal. En este caso, se aconseja prestar atencion a la
necesidad de destacar la idea principal y de evitar contradicciones entre ésta y los ejemplos o
argumentos presentados luego.
La recurrente debe determinar el contenido del auto que deniega el recurso de casacion y
rebatir sus argumentos. Es decir, debe realizar una contestacion concreta, razonada y
exhaustiva de todas y cada una de las conclusiones por las que no se hizo lugar al recurso,

con el fin de senialar su inexactitud para sustentar el rechazo formal del remedio intentado.

Parrafo de enunciado/solucion de un problema: Basicamente, este parrafo consta de dos partes:

el problema y la solucidon. En su construccidn, es importante que quede clara la distincion entre
ambas, asi como la pertinencia de la solucidn respecto del problema abordado.
Los defectos apuntados constituyen una violacion al principio de congruencia. En
consecuencia, corresponde declarar la nulidad de la sentencia en crisis y del debate que la
precede, y devolver la causa al origen con el fin de que, con nueva integracion, dicte un

nuevo pronunciamiento.

Parrafo de causa / efecto: Frecuente en los textos argumentativos, este tipo de parrafos presenta

hechos o situaciones en una relacion de causa/efecto o causa/consecuencia.
Cuando esa vinculacion de sentimientos se exterioriza en el trato frecuente, que pone de
manifiesto el afecto reciproco y la mutua consideracion, la amistad es intima, y tal situacion
aleja al Juez de toda real independencia e incluso, en muchos casos, de poder actuar con

total imparcialidad.
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Parrafo de enumeracion: Este parrafo presenta un listado de informaciones relacionadas entre si,

y generalmente va encabezado por una frase que las encuadra o sintetiza. Es importante verificar
que la frase organizadora esté presente y sea realmente abarcadora de la lista que la sucede; evitar
la redundancia o el desorden de los elementos listados; prestar atencion a que éstos presenten la
misma estructura sintactica y cuidar que la puntuacién sea clara:
Tres son los motivos que esgrime el quejoso en abono de su postura. En primer término,
seriala la inobservancia de las formas procesales para el dictado de la sentencia definitiva,
lo que llevaria a su anulacion; en segundo lugar, alega absurda valoracion de la prueba y,

por ultimo, discrepa con el encuadramiento legal del hecho.

Parrafo de comparacion/contraste: Se usa esta clase de parrafo para mostrar las semejanzas y

diferencias entre dos o mas objetos, situaciones, ideas o personas. Tal comparacion puede hacerse
de dos maneras: o bien se presenta cada objeto con todas sus caracteristicas, uno después del otro,
o bien se van describiendo en paralelo, listando los aspectos que se quieren contrastar y dando
cuenta de como es cada uno de los objetos respecto de ellos.Es importante verificar que hemos
expuesto todos los aspectos relevantes de cada uno de los objetos comparados en forma paralela.
El recurso de apelacion es un remedio de hecho, mientras que el recurso de casacion es de
derecho. En el primero el Tribunal ad quem esta facultado para revisar la plataforma
factica, mientras que en la instancia casatoria estd vedada la revaloracion de los hechos,
salvo absurdo.
El recurso de apelacion es un recurso de hecho y en su marco el Tribunal ad quem esta
facultado para revisar la plataforma factica. Por su parte, el recurso de casacion es un
recurso de derecho, por lo que en tal instancia esta vedada la revaloracion de los hechos,

salvo absurdo.

Parrafo de secuencia: Este es un tipo de parrafo de enumeracion, en el que los elementos se

ordenan segun un criterio explicito (generalmente cronoldgico), tipico de las instrucciones. En su
construccion, resulta importante no omitir ninguna fase del proceso ni invertir su orden.
Asimismo, se recomienda usar el mismo nivel de detalle en cada fase:

Para guardar el archivo en uso con un nuevo nombre, siga los siguientes pasos:

1. Vaya a Archivo (Alt + A)

2. Seleccione la opcion Guardar como...

3. Renombre el archivo

4. Elija la carpeta destino del archivo renombrado

5. Cliquee Aceptar

Introducciones y conclusiones: Los parrafos introductorios y conclusivos son importantes por

cuanto enmarcan el texto. En el caso de las introducciones, éstas deben indicar el problema que
se ha de tratar o la tesis defendida por el autor. Las conclusiones, por su parte, sirven para resumir
el contenido del texto, realizar apreciaciones personales al respecto y/o dejar algun interrogante o

planteo para un tratamiento futuro.
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Ademas de las recomendaciones dadas al tratar cada tipo, para una adecuada division del
texto en parrafos conviene tener en cuenta las siguientes pautas:

- Es recomendable que cada parrafo aborde un tema, subtema o aspecto del tema, de
modo que la division entre parrafos sea coherente respecto del contenido.

- Es importante que queden claras las conexiones entre los parrafos, por medio del uso
de conectores adecuados (que se veran en las proximas paginas) u otros recursos que
cumplan tal cometido.

- Por una cuestion basicamente estética, algunos autores también aconsejan tratar de

que los parrafos de un texto tengan una longitud similar.
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COHESION TEXTUAL

De Gregorio de Mac y Rébola de Welti definen la cohesion como “la representacion
sintdctica, semantica y pragmatica de los procesos de conectividad sefialados en el texto™. Esto
implica que los recursos de cohesion permiten visualizar las relaciones internas del texto y
articular las diversas informaciones. Segun el tipo de conexidén que se establezca, se habla de

cohesion referencial o cohesion secuencial.

Cohesion referencial

El lenguaje tiene la propiedad de permitirle al usuario referir a objetos, situaciones o
estados de cosas en el mundo. Esto se define como la funciéon referencial del lenguaje. La
unidad del texto normalmente se deriva del hecho de que refiere a un tema y construye en torno
de ¢l una red referencial.

Los elementos que marcan la continuidad de la referencia dentro del texto hacen a su
cohesion referencial y le indican al lector que debe interpretar un término dandole la misma
referencia que la que tienen otros elementos del mismo texto (palabras, frases, fragmentos),
anteriores o posteriores. Normalmente, los mecanismos para marcar la cohesion referencial son
las repeticiones, los sinonimos, los pronombres, los términos de referencia general, las elisiones.

A continuacion proponemos algunos ejemplos que ilustran una variedad de conexiones
referenciales. En ellos, las expresiones subrayadas son las que establecen la cohesion referencial:

El art. 6 del nuevo texto del Codigo Procesal Civil v Comercial de la provincia faculta al

Superior Tribunal de Justicia a dictar medidas reglamentarias en consonancia con otras
disposiciones insertas en el propio texto. En consecuencia, corresponde reglamentar dentro
de los limites que autoriza tal plexo normativo.

Analizado el recurso, es evidente su improcedencia, por lo que [ A ] debera ser denegado.

En razon de que la propuesta se encuentra dentro del marco de la optimizacion de la gestion
Jjudicial, corresponde hacerle lugar.
La Administracion General del Poder Judicial coordinard con la Fiscalia de Estado las

modalidades de ejecucion de las multas impagas, las que a partir de quedar firmes

devengaran un interés equivalente a “tasa mix B.N.A.”.

En /A ] se ha elidido la frase el recurso, porque se puede interpretar a partir de lo anterior.

Cohesion secuencial
Por su parte, la cohesion secuencial hace a las relaciones semanticas y funcionales entre
las distintas secuencias del texto y permiten la construccion del tema.
En primera instancia, la cohesion general de un texto estd marcada por la organizacion
del todo. Asi, por ejemplo, los titulos y subtitulos le ofrecen al lector una guia general respecto

del modo en que progresa el tema. Por ejemplo, la organizacion de una resolucion nos indica

8 De Gregorio de Mac, M.I. y M.C. Rébola de Welti, Coherencia y cohesion en el texto, Buenos Aires, Plus

Ultra, 1992, pag. 88.



27

donde se caracteriza la situacion que se va a resolver (el visto), donde se dan los argumentos para
resolverla (los considerandos) y donde se establece la decision al respecto (la parte resolutiva).

El uso de términos provenientes de un mismo campo de conocimiento también permite
establecer el tema y los aspectos que de ¢l se abordan en un texto, como puede observarse en el
siguiente fragmento, donde se han subrayado los términos provenientes del campo de
conocimiento asociado con el Poder Judicial.

Segun la Acordada N° X/X, se suspenden los plazos procesales del fuero penal en toda la

provincia el dia..., sin perjuicio de los actos procesales que se cumplan y de la normal

prestacion del servicio. En tal fecha, los despachos de las Camaras quedaran bajo la

subrogancia de las Camaras de Apelaciones en lo Civil y Comercial, mientras que los de los

juzgados unipersonales estaran a cargo de los jueces en lo Civil, Comercial y de Mineria de

turno en las sedes de cada Circunscripcion.

Ademas de estos recursos organizacionales y tematicos, el escritor también debe indicarle
al lector como interpretar una oracion o parrafo en relacion con lo anterior y con el todo. Para
marcar estas relaciones se utilizan conectores o marcadores discursivos, que establecen

conexiones de distinto tipo:

Adicion: Estos conectores sefialan que la informacion siguiente se suma o acumula a la
anterior. Entre ellos se incluyen desde la simple conjuncidon y a expresiones mas complejas:
asimismo, ademds, tambiéen, sumado a lo dicho, a ello se suma, se puede agregar que, a lo
expuesto se suma, cabe agregar, a mayor abundamiento...

La Cdmara resolvio condenar a XX a la pena de dos anios y seis meses de prision de
ejecucion en suspenso por considerarlo autor penalmente responsable del delito de peculado

(art. 261 primer parrafo C.P.), con costas (art. 498 C.P.P.); asimismo, le impuso reglas de

conducta por el término de tres arnos.

En cuanto a los defectos denunciados, y a mayor abundamiento, cabe reiterar el criterio

general segun el cual este tipo de decisiones no reune la calidad de sentencia definitiva.

Semejanza: En este caso, se indica que los objetos, situaciones o sucesos que se describen
o narran presentan similitudes o pueden tratarse de manera andloga. Los conectores mas
utilizados con este sentido son igualmente, paralelamente, de igual manera / modo, del mismo
modo, de la misma manera, de manera semejante, asimismo u otros de este mismo tipo.

El recurso de la demandada debe ser rechazado. Del mismo modo, el remedio intentado por

la tercera en garantia carece de chances de prosperar.

Disyuncién / alternancia: La disyuncion opone dos oraciones o fragmentos mayores ¢

indica que al menos una debe ser verdadera, normalmente por medio de la conjuncion o o algun
elemento similar: o es... o es..., se opta por... o se elige..., 0 al menos...
La exigencia de la acusacion salvaguarda la defensa en juicio del justiciable, sin que tal
requisito tenga otro alcance que el antes expuesto o contenga distingo alguno respecto del

caracter publico o privado de quien la formula.



Oposicidon o contraste: Este tipo de conexién pone de manifiesto que una informacion

contradice la expectativa generada por otra anterior, y generalmente recurre a expresiones como
pero, sin embargo, aunque, no obstante, pese a lo expuesto/anterior, si bien, a pesar de, por el
contrario, contrariamente, en cambio, etc.
Si bien la falta de ejercicio oportuno del derecho de acusacion no privo a los querellantes de
intervenir ulteriormente en el proceso, si los privo del derecho de “acusar” al concluir el
debate, pues opero la preclusion procesal a su respecto.
El sentenciante tuvo en cuenta que la parte querellada no nego la entrevista al diario, sino
que la reconocio, asi como su actitud critica, aunque afirmo que sus dichos fueron volcados

en la nota segun los interpreto el periodista.

Refuerzo argumentativo: Estos conectores, tales como en efecto, de hecho, en realidad,

sirven para reforzar y poner de resalto la version o perspectiva a la que adhiere el autor.
No se advierte una adecuada fundamentacion respecto de tan trascendentes cuestiones, lo
cual descalifica al fallo como acto jurisdiccional valido. En efecto, mas alla de que la
condena impuesta se ajusta a la ley, la mera enunciacion genérica de las pautas que

prescribe el Codigo Penal para graduarla solo evidencia un fundamento aparente.

Causa / efecto: Establece la motivacion de un hecho o suceso, sea expresando primero la
causa, sea encabezando el encadenamiento con la consecuencia. Las expresiones usadas en este
caso suelen ser porque, por lo que, asi que, puesto que, debido a, por esta/esa/tal razon, por
este/es/tal motivo, por lo tanto, en consecuencia, por consiguiente, como consecuencia de...

El fallo fue absolutorio [causa), por lo que el procesado fue puesto en libertad
inmediatamente [consecuencial.

El procesado fue puesto en libertad inmediatamente [consecuencia] dado que el fallo fue
absolutorio [causa).

La consideracion plena de la persona humana y los imperativos de justicia de la reparacion
seguidos por nuestra Constitucion Nacional no deben cubrirse solo en apariencia y, por

consiguiente, deben extremarse los recaudos para satisfacer tales garantias.

Tiempo: Este tipo de conexion sirve para establecer las relaciones temporales entre los
hechos o situaciones que se estan narrando o describiendo (anterioridad, simultaneidad,
posterioridad, cercania, etc.): al mismo tiempo, simultaneamente, mientras tanto, antes de,
después de, posteriormente, previamente, previo, mds adelante...

Nosotros elaboramos el documento y, mientras tanto, él se encargo de hacer las llamadas.

A las nueve en punto se dio inicio al debate y se plantearon las cuestiones preliminares,

posteriormente, el Presidente le dio la palabra a la parte acusatoria.

Previo a todo, se requerira informe al juzgado de origen.

Asimismo, en sentido figurado, también se pueden utilizar para referir al propio texto y
sus diversos momentos, de modo que, en este caso, tienen una funcion similar a los de orden o

secuencia.
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En este texto abordaré inicialmente las cuestiones facticas. Posteriormente, me referiré al

derecho aplicable.

Previo a todo, he de aclarar que el agravio carece de chances para prosperar.

Condicidén: La relacion de condicionalidad denota la necesidad de que se cumpla un
requisito para que sea posible una determinada consecuencia, y se marca por medio de la
conjuncién si o expresiones de valor similar: siempre que, mientras, en caso de que...”
Si todos llegan a tiempo, podremos terminar temprano.

Siempre que se cumpla lo que piden, los docentes accederdn a levantar la protesta.

Orden / secuencia: Los elementos ordenadores del tipo primero, segundo o por ultimo

sirven para marcar la organizacion de las distintas partes del texto. Algunos ejemplos de este
grupo son:

a) Al comenzar: en primera instancia, para comenzar, al iniciar / inicialmente, en primer
lugar/término...

b) Para seguir: en segundo/tercer/cuarto término o similares, a los que se suman los
conectores de adicion, por su funcion de indicar el agregado de informacion.

c) Al finalizar: finalmente, por ultimo, para terminar/finalizar ...

Dentro de este tipo de conexiones podemos incluir también aquellas expresiones que
sirven para sefialar los temas o subtemas que se tratan: con respecto a / respecto de, pasando al
tema de, en lo tocante a, en lo que hace a, en relacion con / con relacion a, con referencia a,

referido a...

Reformulacién / ejemplificacion / resumen: Por medio de este tipo de relaciones se ligan

dos fragmentos textuales de los cuales el segundo sirve para explicar, rectificar, resumir o

ejemplificar lo dicho previamente. Se emplean para ello conectores tales como es decir, esto es,

mejor dicho, en otras palabras, por ejemplo, en suma, para clarificar, en resumen, resumiendo...
En su andlisis de admisibilidad el superior tribunal de la causa ha examinado la totalidad
de los agravios y los ha respondido adecuadamente, es decir, ha habido una revision
integral de la sentencia y se ha descartado toda forma de arbitrariedad.

En suma, la Ley de Riesgos del Trabajo solo indemniza daiios materiales y, dentro de éstos,

unicamente el lucro cesante, que, asimismo, evalua menguadamente.

Conclusidn / recapitulacion: Por medio de estos conectores se indica que el fragmento de

texto que sigue sirve de recapitulacion o conclusion de todo lo desarrollado previamente: en
conclusion, para concluir, por (todo) lo expuesto / lo dicho, atento a lo expuesto.

Por todo lo expuesto al tratar la primera cuestion, correspondera hacer lugar al recurso de

inaplicabilidad de ley interpuesto por la parte actora, declarar la inconstitucionalidad del
art. 39 inc. 1 de la LRT y remitir el expediente al tribunal de origen para que, con distinta

integracion, proceda a fijar el monto indemnizatorio correspondiente.

Ver el apartado dedicado a la subordinacion condicional, en la pagina 16 de este manual.
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APENDICES NORMATIVOS



31

SIGNOS DE PUNTUACION

Los signos de puntuacién son marcas graficas cuya funcién en los textos escritos es
facilitar la lectura y la comprension. Se utilizan segiin convenciones establecidas —normalmente
por la Real Academia Espafiola- y sirven para reproducir, en lo posible, las pausas y la
entonacion de los enunciados, para organizar el discurso y para sefialar sus diferentes partes. De
tal modo, el uso de estos signos incide en la significacion de los textos. Por ejemplo, veamos los
siguientes casos, donde la tinica diferencia esta marcada por la puntuacion:

No vino. / No, vino.

Esta resolucion esta firme. / ;j Esta resolucion esta firme?

Trataremos a continuacién los principales signos de puntuacion y sus convenciones de

uso, tal como las establece la normativa de la lengua espafiola.

Punto (.):
Las tres funciones principales del punto son:
- separar oraciones (punto seguido),
- delimitar parrafos (punto y aparte) y
- finalizar un texto (punto final).
Ademas, se utiliza para cerrar las abreviaturas y, opcionalmente, para separar horas de
minutos en la expresion del tiempo
No se utiliza punto después de titulos o subtitulos cuando aparecen aislados o cuando
sirven de epigrafe a un cuadro o ilustracion; ni después de los signos de interrogacién o
exclamacion; ni en las diversas entradas de una enumeracion encabezada por guiones o nlimeros
—si son breves-, ni en las cifras que indican afios, paginas o numeros de decretos, leyes o

articulos.

Coma (,):
Aunque tal vez éste es el signo de uso mas arbitrario y sujeto a la apreciacion personal, su
empleo se rige por algunas normas generales. Asi, se usa coma:

- entre los elementos de una enumeracion o construcciones verbales gramaticalmente
equivalentes o con idéntica funcion sintactica, excepto que vayan precedidos por y, e, ni
(salvo que ésta se repita, en cuyo caso la coma va delante de cada uno de los miembros
coordinados), o, u (El punto, la coma, el punto y coma, los dos puntos y los puntos
suspensivos / Antes de dictar sentencia, el tribunal celebro la audiencia, interrogo a los
testigos y escucho los alegatos.);
- entre una aclaracion o explicacion y la clausula principal (La autoria del imputado, tal
como ha senialado el sentenciante, ha sido demostrada sobre la base de diversas medidas
probatorias. / Este Tribunal resuelve condenar al imputado, cuyos datos filiatorios obran en

autos, a la pena de...),



- entre los componentes de la oracion cuando uno de ellos se antepone a otro al cual
normalmente se pospone (En esta situacion, hay que tomar medidas, ct. Hay que tomar
medidas en esta situacion);,

- delante de proposiciones coordinadas consecutivas o subordinadas causales y
explicativas (Pienso, luego existo. / El recurso fue denegado, pues el Tribunal lo considero
insuficiente. / El testigo afirma que no lo reconoce, porque no vio bien la cara debido a la
oscuridad);

- entre proposiciones extensas y con distinto sujeto (7odos los testigos declararon
durante la audiencia de debate, y el tribunal evaluo tales testimonios junto con el resto de la
prueba.);

- entre ideas muy extensas, especialmente después de sin embargo, no obstante, es decir,
en definitiva, en resumen, en primer lugar, ademads, por ultimo, en suma, en fin, etc.;

- delante de fragmentos introducidos por pero, mas, aunque, sino, salvo, excepto,

- antes y/o después (segiin corresponda) de ciertas expresiones, tales como es decir, esto
es, o sea, a saber, por consiguiente, por lo tanto, ademads, aparte de eso, en todo caso, en
efecto, sin embargo, en realidad, en cambio, por ultimo, finalmente, posiblemente, en
consecuencia, en resumen, en otras palabras (aunque pueden omitiurse si hay muchas comas
proximas);

- en el lugar de un verbo elidido (Unos prefieren una cosa, otros, la otra);

- delante y/o después (segun corresponda) de un vocativo (Juan, te digo que vengas. / Te
digo que vengas, Juan. / Te digo, Juan, que vengas);

- entre el lugar y la fecha en el encabezamiento de las cartas y notas, y

- entre el apellido y el nombre de una persona o entre los elementos de una frase si se

presentan invertidos en una lista.

No se utiliza coma después entre el sujeto y el verbo ni entre el verbo y su complemento
(salvo que se trate de una aclaracion):

*El nuevo reglamento, entro hoy en vigencia.

*4Analizadas las constancias se observa, que el plazo para presentar el escrito se
encuentra vencido.

El nuevo reglamento, publicado oportunamente, entro hoy en vigencia.

Analizadas las constancias se observa, en principio, que el plazo para presentar el

escrito se encuentra vencido.

Punto y coma (;):
Este signo se usa sobre todo para separar proposiciones yuxtapuestas de cierta extension
y relacionadas por el sentido, o delante de las conjunciones y locuciones pero, mas, aunque, sin
embargo, por lo tanto, no obstante, por consiguiente, en cambio, en fin, etc. Muchas veces puede
reemplazarse por punto y seguido, y la eleccion de uno u otro va a depender de la relacion
semantica entre ambas proposiciones asi como de una eleccion estilistica:
Tradicionalmente, el recurso de casacion ha sido concedido con un criterio restrictivo; sin

embargo, esa tendencia esta cambiando en la actualidad.



33

Asimismo, se utiliza para separar elementos de una enumeracion o periodos dentro de

una oracion, si a su vez cada uno de ellos lleva comas en su interior:

En el expediente consta el secuestro de varios elementos, entre los que cabe destacar una
PC Samsung, modelo XX, N° de serie 555555, una camara fotografica marca Canon, con
varias lentes y un flash marca Zenith, un celular marca Nokia, modelo xxx, con su funda...

Como prueba de cargo, cabe sefialar que en el expediente se han secuestrado varios
elementos denunciados a fs. 1, entre los que se encuentran una PC, una camara fotografica
y un celular, el resultado del reconocimiento en rueda de personas ha sido positivo, en

tanto varios testigos serialaron a X como la persona que vieron huir del lugar, y ...

Dos puntos (:):

Tienen como finalidad llamar la atencion respecto de lo que sigue. Se utilizan en los

siguientes casos:

- delante de una enumeracion anunciada con anterioridad
La resolucion consta de tres partes: Visto, considerandos y parte resolutiva.
Los elementos secuestrados en autos son los que se detallan a continuacion: una PC
marca...
- para introducir una ejemplificacion, después de por ejemplo, a saber, verbigracia
- delante de una proposicion que funciona como aclaracion, explicacion, resumen o
conclusion de una o varias anteriores
El tribunal siempre ha mantenido su postura: este tipo de recursos es de cardcter
extraordinario.
En la audiencia las partes discutieron durante horas y explicitaron sus pretensiones. no
hubo acuerdo
- para introducir citas textuales de palabras o expresiones de otros, en estilo directo
El testigo declaro: “Conozco al imputado, pero...”
- en ¢l encabezamiento de las cartas y documentos o detras del vocativo con que se
inicia el texto de un discurso o conferencia
Querido amigo:
De mi consideracion:
Serioras y seniores.
- en el discurso juridico y administrativo, en las resoluciones, decretos, sentencias, etc.,
detras de los verbos considerando, expone, falla, ordena, resuelve, etc., y la palabra

siguiente comienza con mayuscula.

No deben usarse los dos puntos antes de una cita después del gue:

El juez sostuvo que: “Las pruebas...” — El juez sostuvo: “Las pruebas...”

Puntos suspensivos (...):
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Son siempre tres. Normalmente, se emplean para indicar que una enumeracion ha
quedado abierta o cuando se interrumpe la expresion de un enunciado o se quiere poner en
evidencia una vacilacion o duda.

Hubo audiencias, actos, reuniones... Finalmente, la decision fue volver a iniciar las
negociaciones.
Podria tratarse de un error... o no.

No sabemos qué ocurrird esta vez...

Los usos anteriores no son habituales en el discurso juridico o administrativo. En este
ambito, lo normal es que se utilicen dentro de citas textuales, para indicar que se ha omitido parte
del original. En tales casos, algunos recomiendan escribir los tres puntos entre paréntesis o
corchetes:

En su testimonial, el taxista declaro: “La noche del viernes 20 llevé a esas dos personas y

las dejé en la entrada del galpon (...) Nunca las habia visto antes, pero las recuerdo”.

Es conveniente tener en cuenta que, en todos los usos, cuando los puntos suspensivos
cierran un enunciado, a continuacidon se escribe con mayuscula, pero si la interrupcion es
momentanea, se continila con minuscula.

Detras de los puntos suspensivos no se escribe punto, pero si pueden ir seguidos de coma,
punto y coma y dos puntos, y anteponerse o posponerse a los signos de interrogacion y

exclamacion.

Signos de interrogacion (¢ ?) y exclamacion (; !):

Se utilizan para marcar que una oracion o fragmento de oracion es una pregunta o
una exclamacion directas (esto es, si la pregunta o la exclamacion son indirectas, no
corresponden los signos):

JEs fundado el recurso? (en cambio, El Tribunal se pregunta si es fundado el recurso)

jEsa interrupcion es inadmisible! (en cambio, El presidente sostiene que esa interrupcion es
inadmisible).

Ahora bien, ;son pertinentes estas consideraciones? (en cambio, Cabe preguntarse si son
pertinentes estas consideraciones).

;Qué resolucion cabe adoptar? (en cambio, La parte se plantea qué resolucion cabe
adoptar).

Si la situacion no se soluciona ahora, jluego serd imposible!
Es importante tener en cuenta que no se debe suprimir el signo de apertura tanto en la

interrogacion como en la exclamacién. Ambos pueden combinarse con cualquiera de los otros

signos de puntuacion menos con el punto y no pueden encerrar mas de una oracion.

Comillas ("):



Las palabras que aparecen entrecomilladas en un texto constituyen una cita textual del
discurso de otro (discurso directo), o bien son términos, frases o expresiones que el autor quiere
resaltar o destacar.

Asi, se usan comillas, entre otros, en los siguientes casos:

- Para transcribir citas textuales de cualquier extension; normalmente, si se cita un unico
parrafo, se encierra entre comillas, pero si se citan varios parrafos, pueden colocarse comillas
al principio de cada uno de ellos para indicar que contintia y al final de toda la cita, para
indicar que alli termina.

A fs. 24 del expediente principal, obra el acta en la que consta ‘el secuestro del

automovil Fiat Duna modelo 1995, patente XXXXXX, color azul”.

Cuando se cita o se destaca un término dentro de una cita entrecomillada, deben usarse

comillas simples

A fs. 35, el testigo declaro: “Me amenazo con un revolver y me dijo ‘dame la plata’”.

- Para citar titulos de capitulos, articulos, poemas, relatos, canciones, cuadres, peliculas,
conferencias, prologos, charlas, ponencias, seminarios, secciones de un periddico,
exposiciones, etc.; en cambio, no se utilizan para los titulos de libros, periddicos, revistas,
folletos o fasciculos, en los que normalmente se utiliza cursiva

—en textos impresos- o subrayado —en manuscritos-, ni para enmarcar nombres de colegios o
entidades, instituciones o empresas, agrupaciones, calles, plazas o edificios.

- Para destacar ciertos términos, sea porque se trata de expresiones incorrectas -para
sefialar que no es un error sino una eleccidon voluntaria-, nuevas o extranjeras, sea porque el
término se utiliza irénicamente (en todos estos usos las comillas suelen reemplazarse con la
cursiva).

Haciendo aplicacion del principio "in dubio pro reo"...

- Para indicar que una palabra esta siendo usada metalingiiisticamente, es decir, se
haciendo referencia a la misma palabra, o bien a su significado; en este ultimo caso, se
recomienda la comilla simple, pero, como en el anterior, también puede destacarse la palabra
mediante subrayado, negrita o cursiva.

Segun el diccionario de la Real Academia, “avocar” significa ‘atraer o llamar a si

cualquier superior un negocio sometido a la resolucion de un inferior’ o ‘llamar a si un

Jjuez o tribunal superior, sin que medie apelacion, la causa que se estaba tramitando ante

otro inferior’.

- Para destacar los apodos, seudénimos o alias, cuando acompafian al nombre.

Ramon Pérez, alias “Moncho” o “Monchi”, ...

En espafiol, los signos de puntuacion correspondientes al fragmento en que se inserta el
texto entrecomillado se colocan después de las comillas de cierre. Por su parte, el texto citado
mantiene sus signos de puntuacion (salvo el punto final, si coincide con el final de la cita, en
cuyo caso se coloca después de la comilla de cierre):

Por aplicacion del principio “in dubio pro reo”, corresponde la absolucion.

En el acta consta que “la comision se presenta en el domicilio indicado en la orden, a las

12.30 hs. del dia 8 de noviembre de 2006 .
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Paréntesis ():
Se usan paréntesis:
- para intercalar aclaraciones o datos que deseamos separar del texto principal
Deben entregar los informes con sus copias (tres en total), antes del lunes.
El hecho ocurrio en la ciudad de Catriel (RioNegro), el dia...
El LPRO.S.S. (Instituto Provincial del Seguro de Salud) respondio el informe solicitado a
- cuando se indica en niumeros una cantidad escrita previamente en letras
El dia 12 de octubre del corriente se deposito la suma de dos mil quinientos pesos
($ 2500) en la cuenta de la actora.
- para indicar que se ha omitido un fragmento del original en una cita
- para indicar que se omite una opcion que exigiria una construccion disyuntiva (uso
este frecuente en los textos administrativos)
Los postulantes deberdan presentar copia(s) de el(los) titulo(s) de grado y posgrado
obtenido(s).

En cuanto a su combinacion con otros signos de puntuacion, los criterios son similares a
los que se utilizan en el caso de las comillas. Cabe recordar que el sentido del texto principal es
independiente de la insercion entre paréntesis, de modo que debe mantener su sentido aun si se

suprime tal insercion.

Corchetes ([]) y rayas (-):
Su uso es muy similar al de los paréntesis, y se utilizan dentro de un texto, para agregar un
dato, precision o aclaracion.
Este libro (cuya autoria se adjudica a Miguel de Cervantes [1547-1616]), fue hallado en
una biblioteca particular.
El escaso numero de inscriptos —no mas de diez a la fecha- dificulta el cumplimiento de las

actividades programadas.

Habitualmente, el uso de la raya indica que hay una relacion semdantica entre la aclaracion
y el texto principal que, aunque no llega a ser tan estrecha como en el caso en que se usa la coma,

tampoco es tan importante como en el caso del paréntesis.
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ACENTUACION

Oralmente, en cada palabra espafiola una de las silabas se pronuncia con mayor intensidad
espiratoria: es la llamada silaba ténica o acentuada, que destaca frente al resto de las silabas
atonas o inacentuadas. Asi, una misma secuencia de silabas puede tener significados diferentes,
segun la posicion del acento: término, termino, termino.

Segun la posicion del acento, las palabras espafolas se clasifican en agudas (acentuadas
en la ultima silaba), graves (con acento en la penultima silaba), esdrujulas (acentuadas en la
antepenultima silaba) y sobreesdrijulas (con acento antes de la antepenultima silaba).

La acentuacion propia de la oralidad se marca en la escritura de algunas palabras, por
medio de la tilde o acento ortografico (), cuya colocacidn se rige por las siguientes reglas:

Palabras agudas: Llevan tilde cuando terminan en vocal, n o s, como en mama, bebé,
camion, compas, mientras que no se acentlian ortograficamente si acaban en otras consonantes
(abad, mamut, perdiz, real, reloj, talud).

Palabras graves: Deben escribirse con acento ortografico cuando terminan en cualquier
consonante que no sea n 'y s, como en dalbum, cardcter, débil, facil, martir.

Palabras esdrujulas y sobreesdrijulas: Siempre se acentuan ortograficamente

(Ameérica, examenes, esdrujula, silaba, désele, archiveselo).

A estas reglas se ajusta la ortografia de la gran mayoria de las palabras, escritas en
mayuscula o en mintscula. Se incluyen asi las palabras compuestas (casaquinta, paragolpes); las
palabras con diptongos y triptongos, cuando el acento recae en la silaba que los contiene (recién,
huésped, Caucaso, licudis, etc.); los verbos con pronombres ligados, que se comportan como una
palabra simple para los fines de la acentuacion (dé + le = dele); los latinismos y los vocablos
extranjeros integrados a nuestra lengua (idem, curriculum, estrés, estandar).

Sin embargo, hay algunas variantes y excepciones:

- No llevan tilde las palabras agudas terminadas en y con sonido vocalico o en s precedida
de otra consonante: virrey, Uruguay, robots, brevets.
- Las palabras graves terminadas en s precedida por otra consonante se acentian
ortograficamente: biceps, triceps o forceps.
- Los adverbios terminados en —mente llevan tilde si el adjetivo de base también la tiene:
facil + mente = facilmente, alegre + mente = alegremente.
- Cuando en una palabra se combinan una vocal abierta (@, e, 0) con una vocal cerrada (i, u)
acentuada, tales vocales no forman parte de una misma silaba —esto es, constituyen un hiato-,
lo que se marca siempre mediante el acento ortografico, independientemente de las reglas
generales: pais, Cain, oir, cocaina, geografia, secretaria.'’

- No llevan tilde, por regla general, las palabras monosilabas (de una sola silaba): bien, yo,

dio, fue, fe, ras.

1% Cabe sefialar aqui que los grupos formados por dos vocales cerradas (ui y iu), para los efectos de la acentuacion
grafica son considerados diptongos, de modo que fluido, constituido, incluido, destruido, etc., no llevan tilde.
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Del mismo modo, la acentuacion ortografica suele servir para distinguir palabras que

tienen las mismas letras, pero valor diferente. En estos casos, se habla de “tilde diacritica”, como

en el caso de los monosilabos, los demostrativos, las palabras interrogativas y exclamativas, el

par solo / solo y la conjuncion o.

Monosilabos

Cuando existen monosilabos de igual forma y diferente significado, la tilde marca la

oposicion:
Llevan acento:
de (del verbo dar): cuando se dé traslado
sé (del verbo saber): sé que esto es asi
(del verbo ser): sé bueno
té (infusion): el té de las cinco
mi (pronombre): me eligieron a mi
tu (pronombre personal): tu te quedas
¢él (pronombre personal): é/ decidio venir
mas (adverbio): no habra mds excepciones
si (adverbio): contesto que si
(pronombre): lo quiere para si

aun (con significado temporal): aun no llego

o (conjuncion): cuatro o cinco

Demostrativos

No llevan acento:
de (preposicion): el recurso de casacion

se (pronombre): se dispuso una prorroga

te (pronombre personal): ya te relaté el caso
mi (adjetivo posesivo): mi eleccion es ésta

tu (adjetivo posesivo): tu cita es para hoy

el (articulo): el plazo vencera manana

mas (conjuncién): es bueno, mas no el mejor

si (condicional): si corresponde, se proveerd

aun (con valor similar a incluso o aunque):
aun asi no es posible

aun cuando es posible, no serd aceptado

o (conjuncion entre cifras, para evitar su

confusion con el cero): 4 0 5.

Se acenttian s6lo cuando funcionan como pronombres, es decir, cuando reemplazan a un

nombre, aunque opcionalmente (esto es, la Real Academia Espafiola no exige la tilde, salvo que

se trate de casos de ambigiiedad):

El planteo mas importante es éste:

No deben abordarse todos los aspectos, sino solo aquéllos pertinentes

Esa es la pregunta primera que se hace el filésofo.

No se acentuan cuando funcionan como adjetivos (cuando acompaian a un sustantivo):

Este planteo es el mads importante.

Solo deben abordarse aquellos aspectos pertinentes

Esa pregunta es la primera que se hace el filosofo.

Las formas neutras esto, eso y aquello (siempre en singular) nunca se acentian.

Interrogativos y exclamativos

Estas palabras se acentiian siempre que tengan valor interrogativo o exclamativo, tanto en

las formas directas como indirectas:
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/Qué problemas plantea la comprension?

Nos preguntaremos qué problemas plantea la comprension.

¢ Cuando se producira la proxima Guerra Mundial?

El ensayista se pregunta cudando se producira la proxima Guerra Mundial.

¢ Quién puede dar cuenta de lo que ocurre en el cerebro cuando hablamos?

Si nos preguntamos quién puede dar cuenta de lo que ocurre en el cerebro...
¢;Donde se produjo la falla?

El ingeniero investiga donde se produjo la falla.

jQué complejidad gramatical!

Estas mismas formas no se acentian cuando funcionan como pronombres relativos:
Estamos tratando los problemas que plantea la comprension.

Cuando se descubrieron los antibioticos, comenzo una nueva era en la medicina.

Chomsky es quien trata de explicar las caracteristicas de la gramdatica universal.

Solo / solo:

El adjetivo solo nunca se acenta (vino solo, sin nadie que lo acompanara), mientras que
el adverbio sdlo, que significa ‘solamente’, puede acentuarse optativamente, salvo en los casos en
los que la falta de tilde pueda producir una ambigiiedad: El letrado presento solo el escrito frente
a El letrado presento solo el escrito. En el primer caso, se dice que el letrado present6 el escrito
sin compaifiia de nadie, mientras que en el segundo caso, se dice que presento el escrito solo, sin

otra documentacion.



USO DE MAYUSCULAS

El uso de las maytsculas es una cuestion normativa, propia de la lengua escrita, cuyas
prescripciones son establecidas por la Real Academia Espafiola, asi como la puntuacion o la
acentuacion.

En espafiol, normalmente se escribe con mayusculas sélo la letra inicial de la palabra, de
acuerdo con las reglas que desarrollaremos a continuaciéon. Ademas de esos casos, en algunas
circunstancias también se acepta el uso de mayutsculas en palabras enteras o en secuencias de
palabras.

En todos los casos, cabe tener en cuenta que las palabras escritas con mayutscula (sea en la
letra inicial, sea en su totalidad) deben respetar las reglas de acentuacion ortografica de la lengua:
Africa, CAPITULO, etc. Ademas, en el caso de sonidos que se representan con grafia doble (ch,

1]), s6lo se escribe con mayuscula la primera: Chile, Vargas Llosa.

Mayusculas iniciales
El uso de mayuscula inicial obedece a la puntuacion o a las caracteristicas de la palabra en
cuestion.
Asi, desde el punto de vista de la puntuacion, se escribe con mayuscula la palabra que
ocupa las siguientes posiciones:
a) La primera palabra de un escrito o la primera después de un punto o de puntos
suspensivos o signos de interrogacion o exclamacion que cierran un enunciado:
La defensa afirma que el fallo de la Camara se contrapone con lo resuelto por este
Tribunal en varios precedentes. Ahora bien, como ya dije...
Varios son los requisitos que deben cumplirse: legitimacion para actuar, presentacion
en tiempo y forma, explicitacion de los agravios...Asi, la jurisprudencia ha dicho...
¢ Qué pronunciamiento corresponde? Este Cuerpo ha sostenido reiteradamente que...
b) La primera palabra después de los dos puntos, cuando €stos siguen al encabezamiento
de una carta, al verbo fundamental de un documento juridico administrativo o al anuncio
de una cita textual:
Serior Presidente de la Camara: Tengo el agrado de dirigirme a Ud. ...
EL SENOR JUEZ RESUELVE: Disponer el procesamiento y la prision preventiva...
Siguiendo con esta linea argumental, el maximo Tribunal de la Nacion también tiene
dicho: “No subsana la formulacion tardia de la cuestion federal la invocacion de que
lo decidido reviste gravedad institucional”.
¢) La primera palabra de la pregunta o exclamacion si ésta constituye la totalidad de un
enunciado, o bien la parte inicial de éste:
¢ Qué pronunciamiento corresponde?

¢ Cual es la solucion?, se pregunta el presentante.

Independientemente de la puntuacion, también se utiliza la maytscula inicial en los

siguientes casos:
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a) Los nombres propios de persona, asi como los sobrenombres, apodos y seudoénimos; y
los de divinidades, animales o cosas singulares: Alberto, Paco, Alfonso el Sabio, Leopoldo
Alas alias Clarin, Zeus, Platero, Excalibur.

b) Los apellidos (incluso cuando designan la obra de alguien) y los nombres de dinastias:
Pérez, Garcia, un Picasso, los Borbones. En los apellidos espafioles, si llevan preposicion
o preposicion y articulo, van con mintscula (Pedro de Vedia, Juan de la Villa), salvo
cuando se omite el nombre, ocasion en la que la preposicion va con mayuscula (los
seriores De Vedia y De la Villa); si el apellido incluye solo un articulo, éste siempre va
con mayuscula (José La Calle).

¢) Los nombres propios geograficos (y también los nombres comunes o articulos que los
acompaien, si forman parte del nombre), los nombres de zonas geograficas concebidas
como area geopolitica y las designaciones que se usan como alternativa estilistica al
nombre oficial: Ameérica, Rio Negro (provincia, pero el rio Negro), El Salvador,
Occidente, Medio Oriente, el Nuevo Mundo.

d) Los nombres de vias y espacios urbanos: calle Mitre, avenida Rivadavia, plaza San
Martin.

e) Los sustantivos y adjetivos que forman parte de nombres de entidades, organismos,
departamentos o divisiones administrativas, edificios, monumentos o establecimientos
publicos, partidos politicos, etc.: el Ministerio de Salud, la Casa Blanca, la Biblioteca
Nacional, el Museo de Arte Contemporaneo, el Teatro Colon, la Real Academia
Espariola, la Universidad Nacional de La Plata, el Departamento de Recursos Humanos,
el Partido Justicialista, etc.

f) La primera palabra del titulo de cualquier obra (libro, pelicula, cuadro, obra musical,
programa, etc.), asi como los nombres propios en ¢l incluidos, o bien los titulos
abreviados: Cien anos de soledad, Lo que queda del dia, El entierro del Conde de Orgaz,
Las cuatro estaciones, El show de la noticia, el Quijote.

g) Los sustantivos y adjetivos que forman parte del nombre de publicaciones periddicas,
colecciones o documentos oficiales (en este caso, cuando se cita el nombre completo o el
numero): Nueva Revista de Filologia Hispanica, Revista Argentina de Lingiiistica,
Grandes Clasicos, Boletin Oficial, Decreto N° X/X, Codigo Procesal Penal, Declaracion
Universal de Derechos Humanos, Pacto de San José de Costa Rica. Se escriben con
minuscula los nombres de las publicaciones o de los documentos cuando se refiere a ellos
en sentido genérico: las revistas culturales, las leyes que regulan la ejecucion de la pena,
los decretos que han reglamentado la norma, los pactos y tratados internacionales, los
codigos de procedimiento.

h) Los nombres que designan entidades o colectividades institucionales, como /a
Universidad, el Estado, el Gobierno, para distinguirlos de sus usos comunes.

1) Los titulos, cargos y nombres de dignidad cuando se emplean referidos a una persona
concreta, sin mencidon expresa de su nombre propio: el Presidente visitara la region, el
Gobernador cité a sus ministros, el Juez cito al imputado a declarar. En cambio, tales
términos se escriben con mindscula cuando aparecen acompafiados del nombre de la

persona que detenta el cargo (el presidente Néstor Kirchner, el ministro de Trabajo) o
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cuando se usan en sentido genérico: es materia propia del juez de ejecucion). Sin
embargo, la Real Academia acepta el hecho de que, por razones de solemnidad, es
costumbre escribir con mayutscula estas palabras en documentos oficiales o en el
encabezamiento de las notas dirigidas a las personas que detentan tales cargos.

j) Los sustantivos y adjetivos que forman el nombre de disciplinas cientificas, sobre todo
en contextos académicos y cuando se refiere a ellas como materias de estudio (la catedra
de Etica, el profesor de Derecho Penal, pero no en la ética de los gobernantes o el
derecho de toda persona), asi como también los nombres de cursos, congresos,
seminarios, etc.: Jornadas de Derecho Procesal, Encuentro Provincial de Ministerios
Publicos.

k) Los nombres de marcas comerciales: Bonafide, Chevrolet, Nokia, etc.

1) Los nombres de fiestas civiles y religiosas, asi como la primera letra del mes de las
efemérides: el Dia de la Independencia, Navidad, el 9 de Julio.

m) Los nombres de épocas, acontecimientos historicos y movimientos culturales o
sociales: la Antigiiedad, la Edad Media, el Mayo francés, la Segunda Guerra Mundial,
etc.

n) Algunas abreviaturas y simbolos: Sr., Dr., Lic. (pero sefior, doctor, licenciado), Ag,

Fe, etc.

Mayusculas en palabras o frases enteras

Se escriben enteramente con mayuscula las siglas y acronimos, como ISBN, CGT, OIT,
etc., a excepcion de los acronimos que se han convertido en sustantivos comunes, como /dser o
radar. Cuando lo acrénimos son nombres propios de mds de cuatro letras, se escribe con
mayuscula sélo la primera letra: Unesco, Unicef, etc.

También pueden escribirse con mayuscula determinadas frases o palabras que se quieren
destacar en un escrito, como las leyendas impresas en las cubiertas y portadas de los libros o los
titulos de sus partes o capitulos; o las cabeceras de diarios y revistas. En textos juridicos o
administrativos, normalmente se escriben con mayuscula el verbo o la frase que presenta el
objetivo fundamental del documento (RESUELVE, CERTIFICA, DISPONE, etc.), y asimismo el
titulo de la autoridad u organismo que lo emite, en el encabezamiento de la parte resolutiva: LA

CAMARA DEL CRIMEN RESUELVE.

En esta sintesis s6lo hemos abordado los casos mas usuales y ligados con la practica. Para
consultar otros, se puede recurrir al sitio de la Real Academia Espafiola (www.rae.es), asi como

también el Diccionario panhispanico de dudas (RAE, 2005), entre otras obras de consulta.
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PARA TERMINAR...

MISCELANEA
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Queismo y dequeismo

Un error frecuente al construir oraciones que contienen proposiciones subordinadas es la
vacilacion entre el uso de que o de que. Veremos entonces como evitar caer en el queismo o el
dequeismo.

El dequeismo consiste en colocar incorrectamente el de delante de una proposicion
sustantiva encabezada por gue con funcion de sujeto o de objeto directo.

Asi, con los verbos de decir / pensar (decir, comunicar, informar, establecer, afirmar,
negar, declarar, pensar), cuando el objeto (lo dicho, comunicado, establecido, afirmado, etc.) es
una clausula, debe introducirse mediante gue, sin preposicion:

El testigo dijo/afirmé/declaro [que desconocia el origen del dinero].

El acusado niega [que ésa sea su firma].

La norma establece [que la notificacion debe ser personal].

Por su parte, en expresiones como las siguientes, la proposicion funciona como sujeto
sintactico. Por ello, en estos casos no se utiliza la preposicion de:

Es seguro [que esta problematica generara mucha controversiaj.

Es obvio [que no siempre existe una unica respuesta para todo].

Es cierto [que esta linea respondio muchos interrogantes], pero abrio otros.

Es verdad [que estos postulados no son los unicos], pero si los mas importantes.

El queismo consiste en el error contrario: suprimir indebidamente el de en construcciones
que lo exigen, como las siguientes:

Ciertos verbos como olvidarse, alegrarse, acordarse, asombrarse, convencer(se), dudar,
persuadir(se), admirarse, etc., siempre exigen que su complemento sea introducido por de.

Los jueces se convencieron de [que el acusado era culpable].

La defensa se quejo de [que no se la notificara de la medida].

Lo mismo ocurre cuando la proposicion subordinada es el complemento de un sustantivo o de un
adjetivo:

El hecho de [que no haya declarado] no puede obrar en su contra.

Estaba convencido/seguro de [que la respuesta a esa pregunta era clave].

Habida cuenta de [que se ajusta a derecho], corresponde confirmar el fallo.

Aclaracion pertinente:

Si la proposicion subordinada funciona como atributo de un sustantivo no se utiliza
preposicion.

Las razones [que se expusieron] son suficientes. (Las razones expuestas...)

Los temas [que hemos tratado] se resumen en el acta. (Los temas tratados...)

Los doctrinarios [que se enrolan en esa linea] afirman... (Los doctirnarios enrolados...)
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Consideraciones acerca del uso del gerundio

El gerundio es una forma invariable del verbo que termina en —ando o —endo (amando,
comiendo, partiendo) y expresa la accion del verbo en su desarrollo, sin indicar tiempo, ni
nimero ni persona. En los textos administrativos y juridicos suele hacerse un uso abusivo de esta

forma, por lo que conviene tener en cuenta algunas pautas para utilizarla convenientemente:

Puede construirse con gerundio la proposicion que expresa una situacion simultanea a la
expresada por el verbo principal, o bien una situaciéon inmediatamente anterior en el tiempo. En
cambio, no se utiliza si lo expresado indica una accion posterior a la expresada en la clausula
principal:

Apuntandole con un arma, insultaba y amenazaba a la victima.

Entrando a su vivienda, encontro al agresor.

*El Tribunal analizo el recurso, considerando que los/sus motivos son atendibles.

También puede construirse con gerundio la cldusula que indica una causa, un medio o
una condicidn para la accion principal (nunca una consecuencia):
Siendo ya tarde, haremos un cuarto intermedio.

El problema se soluciona cortando por lo sano.

El gerundio debe compartir el sujeto de la oracion principal:

Habiendo analizado el recurso, el Tribunal considera que sus motivos son atendibles.

*Habiendo analizado el recurso, los/sus motivos son atendibles.

En el caso de que el gerundio tenga un sujeto distinto del de la clausula principal, debe
estar expreso:

Habiendo abandonado la sala el imputado, el Tribunal tomo declaracion a la victima.

El gerundio no debe usarse para especificar informacion:
*La sentencia condenando a K. debe ser confirmada.
En tal caso, la forma correcta seria:

La sentencia que condena a K. debe ser confirmada.
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Construcciones preposicionales y pares de palabras

El uso inadecuado de algunas construcciones gramaticales puede conducir a errores en la
interpretacion de un texto. Es por eso que en este apartado nos proponemos tratar algunos de

estos problemas.

* Un error que se percibe con frecuencia en muchos textos es el uso inadecuado o confuso
de las preposiciones, palabras que se utilizan para establecer relaciones entre elementos diversos.
Por lo tanto, su uso no puede ser arbitrario. A continuacion ofrecemos un listado de algunas

construcciones con preposiciones habituales en los escritos de la institucion:

distinto de diferente de (del)

de acuerdo con atento a / en atencion a
conforme con en conformidad con
acceder a insistir en

con motivo de a través de

entrar en en cumplimiento de

en relacion con/con relacion a en virtud de

con respecto a (al) / respecto de (del)

* Por otro lado, existen ciertos pares de palabras que establecen entre si una correlacion

especifica que debemos tener en cuenta para una mayor claridad de la idea expresada.

1) Cuando queremos ubicar un acontecimiento en un periodo de tiempo determinado,

podemos hacerlo diciendo desde el siglo V hasta el siglo VII, o bien del siglo V al siglo VII.

También podemos decir entre el siglo V' y el siglo VII.

i1) Las comparaciones entre elementos pueden ser expresadas de diversas formas. Una de
ellas puede ser el par correlativo tanto... como:
Hubo tantos recursos como imputados en el proceso.

Los resultados fueron tan buenos como se esperaba.

ii1) Para expresar una relacion de oposicion, suele usarse el par integrado por no... sino,
por ejemplo, cuando decimos:
El pensamiento moderno no se plantea en principio el problema metafisico, sino el

problema del método o como evitar el error.

iv) En cambio, si la relacion expresa la acumulacion o inclusion de nueva informacion a la

ya conocida, podemos usar el par no solo... sino (también):

La situacion no solo se planteo en la apelacion a la resolucion del juez instructor, sino

también durante el debate, ya en la etapa de juicio.
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