
TEMARIO PARA CARGOS CONTADURÍA GENERAL 
(DEPARTAMENTO PATRIMONIO Y COMPUTACIÓN) 

GRUPO II 

UNIDAD Nº1

A) Constitución de la Provincia de Río Negro (arts. 1 a 7; 14 a 45; 
49 a 57; 196 a 224 y 13 a 15 de las Normas Complementarias).

B) Organización del Poder Judicial: Ley 5190.
C) Organización del Ministerio Público Ley 4199 y modificatorias
D) Reglamento Judicial

UNIDAD Nº 2

A) Constitución Nacional. (arts. 16 a 20; 31; 33; 108 a 120)
B) Ley de Ética Pública 3550. 
C) Acordada 13/15
D) Acordada  26/17 y 31/17
E) Ley 2938 Procedimiento Administrativo. Arts. 1, 2, 8 a 15.  

UNIDAD Nº 3

A) Ley 3186 de  Administración Financiera  y  Control  Interno del 
Sector Público Provincial.

B) Decreto 1737/98 Reglamentario de la Ley 3186.
C) Intervención patrimonial en un expediente de gastos.
D) Clasificadores de gastos. Decreto 1254/10. 

UNIDAD Nº 4

A) Acordada 62/99 Reglamento de Viviendas Oficiales.-
B) Viviendas Oficiales Resoluciones Nro. 466/99 y 97/04 S.T.J.-
C) Ley 2.903. Titularidad de vivienda propia.-
D) Acordada 113/91 Inventario Patrimonial.-
E) Resoluciones 712/91 y 729/91 S.T.J. Pagos de servicios públicos 

por parte de  los tenedores de viviendas oficiales.-
F) Resolución Nro. 107/83 S.T.J. Liquidación final haberes. Descar-

go patrimonial.-

UNIDAD Nº 5

A) Registro de la Propiedad Inmueble - Trámites para informe de 
titularidad y condiciones de Dominio de una parcela 

B) Catastro: Aspectos conceptuales para la realización de trámites.



C) DNRPA - Dirección Nacional de Registros de la Propiedad del 
Automotor y Créditos Prendarios – DIGESTO – Inscripción Do-
minial 0 km – Reposición de placas de identificación metálicas – 
Cambio de motor

D) Ley de Seguros Nº 17.418 Título I Capítulos I y II – Póliza – Pri-
ma y Premio – Denuncia de Siniestros – Ramos de Seguros: 
Automotor – Técnico - Integral  de Comercio – Transporte de 
Mercaderías. 

UNIDAD Nº 6

A) Conocimiento y manejo de Procesador de Textos y Planillas de 
Cálculo -  Conocimientos de base de datos Access – Tablas - 
Consultas sentencias SQL.

B) Conocimiento y manejo de archivos y carpetas en un entorno 
de Windows

                                    
MATERIAL DE ESTUDIO: 

- Las normas mencionadas en el temario.

- Registro  de  la  Propiedad  Inmueble  trámites 
(https://www.rionegro.gov.ar/oficinadigital/?id=12)

- Catastro   (http://www.catastro.rionegro.gov.ar/pls/apex/f?
p=100:202:2752224924532715::::P202_OPCION:1)

- DNRPA – DIGESTO 
- http://www.dnrpa.gov.ar/digesto-web2/digesto.php  

TITULO II – CAPITULO III - CAPITULO XIX 
- Ley de Seguros Nº 17.418 Título I Capítulos I y II
- http://servicios.infoleg.gob.ar/infolegInternet/anexos/35000-  

39999/39520/texact.htm 
- https://horizonte.com.ar/   opción empresas – productos – Auto-

motores – Seguro técnico -  Integral de Comercio.
- Herramientas Informáticas: 
- Herramientas  Informáticas:  Microsoft  Office  y   Open  Office 

(Procesador de texto Word, Base de dato Access y Planilla de 
Cálculo Excell).

- Manual  básico  de  manejo  de  Access 
(http://www.catedras.fsoc.uba.ar/chernobilsky/access.htm)

- Sentencias SQL Access
-  https://support.office.com/es-es/article/access-sql-conceptos-

b%C3%A1sicos-vocabulario-y-sintaxis-444d0303-cde1-424e-
9a74-e8dc3e460671



- Procesamiento  de  información  por  medios  digitales 
(http://procesamientodeinformaciondigital.blogspot.com.ar/201
3/11/c-manejo-de-archivos-y-carpetas.html) 

MODALIDAD: 

• Teórico-Práctico: ESCRITO


